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1. Bevezetés

Az iskola ¢€letével kapcsolatos egyes kérdéseket a Hazirendben kell szabalyozni akként,
ahogy 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol
rendelet rogziti.

A Hazirendet az iskola vezetdje késziti el, €s az oktatoi testiilet fogadja el. Elfogadéskor,
illetve modositaskor az iskolai és kollégiumi diakdnkormanyzat, a képzési tanécs
véleményezési joggal rendelkezik.

Az oktatoi testiilet altal meghatarozott Hazirend biztositja a szakképz6 intézmény szakmai
programjaban foglalt célok megvalositasat és az értékek kozvetitését, valamint a
szakképz0 intézmény kozosségi €letének szervezését.

A Hézirend a didksag érdekében olyan szabdlyokat is rogzit, amelyek az iskolai
hagyomanyok O6rzését szolgaljak és ez altal a tanuld szellemi és lelki gyarapoddsat is
segitik.

A kollégium otthont nyujt a kollégiumi szolgéltatasokat igénybe vevd tanuldknak,
kiegésziti, és sziikség szerint potolja a csaladi nevelést, gondoskodik az otthonossag, az
érzelmi védettség feltételeirdl. A tanulok személyiségének kialakitdsa és sokoldali
fejlesztése érdekében, az életkori sajatossagokat figyelembe véve, lehetdséget nyujt
érdeklodéstik felkeltésére, tehetségiik kibontakozasara.

A Hazirend hatalyos a szervezett kollégiumi rendezvényeken, ha a rendezvényen valo
részvétel a kollégium szervezésében torténik.

A kollégium Hazirendje megéllapitja a jogszabalyban meghatarozott tanuloi kotelességek
¢s jogok gyakorlasaval, a kollégiumi tanuldi munkarenddel, a szilenciumi, kdzosségi és a
szabadidds foglalkozasokkal, a kollégium helyiségei €s az intézményhez tartozo teriiletek
hasznalataval kapcsolatos szabéalyokat.
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2. A tanulok kotelességei

2.1 Az iskolai tanulokra vonatkozo kotelességek

A tanulo kotelessége, hogy

a szakmai programban foglalt tanulmanyi kotelezettségének eleget tegyen, felkésziiljon a
tanorakra, hazi feladatait elkészitse, a sziikséges felszereléseket a tanitasi orakra, Szakmai
gyakorlatra, a tanitasi éran kiviili foglalkozasokra magaval vigye.

a kotelezd és valasztott tanorakon, tandrakon kiviili foglalkozasokon, szakmai gyakorlaton
jelen legyen, hianyzasait az ¢ Hazirendben szabalyozottak szerint igazolja.

az irasbeli szamonkéréseken megjelenjen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak teljesitési
kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanulonak, aki a vizsgdn vagy az irdsbeli
dolgozat alatt meg nem engedett segédeszkdzt hasznal (jegyzet, puska, funkciondlis
szamologép, mobiltelefon), a vizsgéjat, dolgozatat a szaktandr elégtelenre értékeli.

magatartiasa fegyelmezett legyen, a Hazirend eldirasait €s a 1étesitményekre vonatkozo
kiilonleges szabalyokat betartsa.

védje a személyi és kozosségi tulajdont. Kotelessége, hogy a tudomasara jutott lopas vagy
rongalas tényét azonnal jelezze az iskola valamelyik dolgozojanak.

az iskola vezetbinek, oktatoinak, az iskola alkalmazottainak, szakoktatoinak,
tanulotarsainak emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, ¢s haladéktalanul jelentenie kell a feliigyeletét
ellatd oktatonak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait
vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt, tovabba —
amennyiben allapota lehetdvé teszi —, ha megsériilt. Az iskola a tanuldi balesetekrol
jegyzokonyvet vesz fel.

elsajatitsa és betartsa az egészségvédelmi, balesetelharitasi és tlizvédelmi szabalyokat.
Tanév kezdetekor az osztalyfondk a tanuld tudomasara hozza e szabalyzatok tartalmat.
Ennek elsajatitasat a tanulo alairasaval igazolja.

rendkiviili esemény esetén pontosan tartsa be az iskola felndtt dolgozoinak utasitasait,
valamint az épiilet kiiiritésének tervében talalhat6 utasitasokat.

megdrizze, tovabba az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds soran
hasznalt eszkozoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit. Az iskolanak, vagy
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tarsainak okozott karért anyagi feleldsséggel tartozik. A kart okoz6 tanuld kartéritésre
kotelezhet6 (2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol 66. §-a alapjan).

e kozremiikodjon az iskolai rendezvények eldkészitésében, lezardsaban, illetve részt vegyen
azokon.

e kozremiikodjon szakképzo intézménylink hagyomanyainak apolasaban,
tovabbfejlesztésében.

e képviselje az iskolajat a sportversenyeken, tanulmanyi- és szakmai versenyeken. Indokolt
esetben tavolmaradasarol koteles idoben tajékoztatast adni az osztalyfonoknek, illetve a
szaktanaranak.

e az oktato feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett - a hazirendben meghatarozottak
szerint - kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkozoknek a
rendben tartdsdban, a tanitdsi oOrdk, foglalkozasok, rendezvények eldkészitésében,
lezarasaban.

2.2 A kollégium tanuldira vonatkozo kotelességek

A kollégiumi tanulo kotelessége, hogy

e tervszerl, rendszeres munkéaval fegyelmezett magatartassal képességeinek megfeleléen
tegyen eleget tanulmanyi kotelezettségeinek.

e eredményes felkésziilése €s ismereteinek bdvitése érdekében részt vesz az egyéni
felkésziilését szolgald heti 13 o6ras tanulokori foglalkozasokon, a heti egy csoport- €s egy
szabadon valasztott foglalkozason.

e a Kkollégium eszkdzeit a tanulé a miikddési eldirasoknak és az oktatok utasitasainak
megfeleléen kezeli.

e meglrizze és az elbirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy altala hasznalt
targyakat. Kotelessége megvédenie az intézmény létesitményeinek ¢€s felszerelésének
allagat. A karokozasrol a csoportneveld jegyzokonyvet koteles felvenni, és szdndékos
karokozas esetén fegyelmi eljarast is kezdeményeznie kell. A tanul6 indokolt esetben
kérésére igénybe veheti a kollégium vagyontargyait. Kartéritési feleldsségét irasban
alairasaval veszi tudomasul.

e hogy Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa ¢€s alkalmazza az egészségét
¢s biztonsagat védd ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatd
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oktatobnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magéit vagy tarsait, a kollégium
alkalmazottait vagy madasokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet
¢észlelt, tovabba — amennyiben allapota lehetdvé teszi -, ha megsériilt.

e A tanulokkal az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozd -eldirasokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasformat a
szorgalmi id6 megkezdésekor, valamint sziikség szerint, kollégiumi foglalkozas,
kirandulds, rendezvény esetén életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfelelden
ismertetni kell. Az ismertetés tényét és tartalmat dokumentalni kell.



Hodmezdvasarhelyi SZC Makoéi Navay Lajos Technikum és Kollégium
Hézirend

3. A tanulok jogai

3.1 A tanuldi jogviszony

(Isd. Szakmai program, Nevelési program 10. fejezet)

3.2.1 A tanuldi jogok az iskolaban

A tanuld személyiségét, emberi méltosagat tiszteletben kell tartani, védelmet kell biztositani
szamara barmilyen fizikai vagy lelki erdszakkal szemben. A tanulé nem vethetd ald testi

fenyitésnek, kegyetlen vagy megaldzo biintetésnek vagy bandsmodnak, a maganéletét illetéen
segitséget kérhet oktatoitol. A tanuld csak a 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol
jogszabalyban és a 12/2020. (1l. 7.) Korm. rendeletben meghatarozott biintetésben részesitheto.

Az intézmény tanuldja a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait a beiratkozds napjatol kezdve
gyakorolhatja.

A tanulé joga, hogy

személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak, vele szemben fizikai és
lelki erdszakot, testi fenyitést ne alkalmazzanak, embertelen, megalazé biintetésnek vagy
banasmodnak ne vessék ala. Ha a tanuld Gigy érzi, hogy erkdlesi mivoltaban megsértették,
segitségért fordulhat osztalyfondkéhez, kollégiumi oktatdjdhoz, a didkdnkormanyzathoz,
illetve irasban panaszt tehet az iskola igazgatdjanal, és a térvényben meghatarozottak
szerint kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat.

valasztd és valaszthato legyen a didkérdekeket képviseld szervezetekbe. A valasztés
részletes szabalyait a didkonkormanyzat szervezeti és milkodési szabalyzata tartalmazza.
A tanuldk nagyobb csoportja alatt legalabb egy osztaly értendd.

a tanulok a szakmai oktatdssal Osszefliggd kozOs tevékenységiik megszervezésére
didkkoroket hozhatnak létre. A didkkorok létrejottét és milkodését az oktatoi testiilet
segiti.

iskolai tanulmanyai folytatasaval osszefliggésben kar éri, az iskolatdl, illetve a gyakorlati
képzés szervezdjétdl kérheti a kar megtéritését. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a
tanul6 magatartasa okozta, vagy ha a kart az iskola, illetve a gyakorlati képzést szervezd
mikodési korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte elé, valamint ha olyan dologban
kovetkezett be kar, amelynek behozatalat jelen Hazirend megtiltotta. A karigényeket
indokléssal ellatva irasban kell benyujtani az iskola titkarsdgan. Ebben meg kell jeldlni a
karesemény pontos idejét, helyét, koriilményeit, a kért kartérités Osszegét forintban
megjeldlve.
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részt vegyen az iskola kulturalis €letében, iskolai tanulmanyi versenyeken, palyazatokon,
illetve ezek meghirdetését kezdeményezze oktatojanal, osztalyfénokénél vagy a
diakonkormanyzatnal. A versenyekre, palydzatokra a kiirasban meghatarozottak szerint
lehet jelentkezni. Az évi szokasos versenyek, palyazatok idOpontjat az iskola éves
programterve tartalmazza.

részt vegyen felzarkoztatd vagy tehetséggondozo foglalkozason, illetve a szakkori, sport-
¢s diakkdri csoportok munkajaban (egylittesen: tanoran kiviili foglalkozasok).

a sajatos nevelési igényl €és a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdo
tanulok specidlis igényeinek figyelembevételét az iskola a szakértéi véleménynek
megfelelden biztositja.

rendeltetése szerint vegye igénybe az iskola konyvtarat, mas kulturalis szolgaltatasait,
szamitogépes termeit, az iskola sportfelszereléseit, Iétesitményeit, ¢&s ezeket
téritésmentesen hasznalja. Az egyes létesitmények nyitvatartasi ideje és haszndlatuk,
igénybevételiik szabalyai a Iétesitmények ajtajara, illetve falara vannak kifiiggesztve.

kiemelkedd tanulmanyi munkdjéért, k6zosségi tevékenységéért dicséretben, jutalomban

rrrrrr

testiilet, az osztalyfonok és a diakonkormanyzat donthet.

vallasi és vilagnézeti vagy mds meggydzddését, nemzeti Gnazonossagat tiszteletben
tartsdk, mikdzben ¢ sem sérti méasoknak ezt a jogat.

rendszeres egészségligyl feliigyeletben és ellatasban részesiiljon. Ennek megfeleléen
jelentkezhet az iskolaorvosndl vizsgalatra, valamint rendszeres id6kozonként az iskola
altal szervezett szlir6vizsgalaton vesz részt. A sziirdvizsgalatok idépontjarol és targyarol
az osztalyfonok eldre tajékoztatja a tanulot. A szilirévizsgéalatokon vald részvétel kotelezd.

hozzajusson a tanulméanyai folytatdsdhoz sziikséges informéciokhoz, valamint
tajékoztatast kapjon a jogai gyakorlasadhoz sziikséges eljarasokrol.

hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt mondjon az 6t neveld
és tanito oktatd munkdjarol. E jogat a didkdnkormanyzaton keresztiil gyakorolhatja.

hogy adatait az iskola biztonsagos koriilmények kozott kezelje, tarolja. A tanul6 az iskola
igazgatojatol irasban kérhet felvilagositast arrdl, hogy az iskola — mint adatkezel6 szerv —
milyen, a személyes adatok biztonsagarol szold torvényben meghatirozott nyilvanos,
személyes, kiilonleges adatokat kezel rola. Ezzel osszefliggésben a tanuld betekinthet az
e-napldba, és felvilagositast kérhet érdemjegyeirdl.
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— sziiléi vagy gondviseldi beleegyezéssel és a szakképzés figyelembe vételével — kérje
atvételét masik osztalyba vagy tanulocsoportba. A tanul6 kérelmét az iskola igazgatdjanak
nyujthatja be a targy tanévet megel6z6 tanévben junius 30-ig.

amennyiben igényli, fliggetlen bizottsag elétt adjon szamot tudasarol.

jogai megsértése esetén — a jogszabalyban meghatarozottak szerint — panaszt nydjtson be
az iskola igazgat6jahoz, valamint tOorvényességi kérelmet nyhjtson be a fenntarto
szervhez, érdeksérelem esetén feliilvizsgalati kérelemmel forduljon a szakképzési
centrumhoz, illetve eljarast inditson. A tanulot az ilyen eljaras meginditasa miatt retorzid
nem érheti, 6t a kozérdekii bejelentének kijaro védelem illeti meg.

a 9. évfolyamon a lehetdségek figyelembevétel megvalassza az idegen nyelvet. A 11-12.
¢évfolyamon valaszthat a szakmai programban meghatarozott emelt szintii felkészito
foglalkozasok koziil. A tanuld dontésének megfeleléen a valasztott oktatdsban a tanév
végéig koteles részt venni.

részben vagy egészben kérje felmentését a tanorak latogatasa, illetve az értékelés aldl (pl.
egészségligyi okok, elérehozott érettségi vizsga megléte miatt, egyesiileti sportolas stb.).
Az erre vonatkoz6 irdsos kérvényét indoklassal egyiitt az igazgatdjanak cimezve az
osztalyfénokéhez kell benytjtania. A kérelem elbirdlasanak eredményérdl az osztalyfénok
tajékoztatja a tanulot.

a tankotelezettség teljesitése céljabol hatdrozott idére egyéni tanulmanyi rend
kérelmezhetd. A sziild, nagykoru tanuld esetén a tanuld a kérelmet a tanévet megel6z6
junius 15-éig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Jogszabalyban
meghatarozott esetben az egyéni tanulmanyi rendet biztositjuk.

mentalhigiénés problémaival a védénohoz forduljon.
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3.2.2 Tanuloi jogok a kollégiumban
A kollégiumi tanul6 joga, hogy

e kollégiumi taljelentkezés esetén el6nyben részesiiljon, amennyiben a kollégiummal
hagyomanyosan kapcsolatban all6 iskola tanuldja, illetve nagycsaladbol kikeriild, vagy
szocidlisan hatranyos helyzetl csalad gyermeke.

o felvétel utan és tanévkezdéskor hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges
informéciokhoz, és tajékoztassak a jogai gyakorldsdhoz sziikséges eljarasokrol.

o a szakképzd intézményben, csalddja helyzetétdl fiiggden irasbeli kérelmére ingyenes vagy
kedvezményes étkezésben részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon
az e torvényben meghatarozott, a tanulokat terheld koltségek megfizetése aldl, vagy
engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben
valo6 fizetésre.

o megilleti a kollégiumi helyiségek, berendezések ingyenes hasznélata, a foglalkozasokon
val6 részvétel.

e a kollégiumban vald tartozkodaskor ¢és a kollégium altal mashol szervezett
rendezvényeken megilleti az oktatoi feliigyelet, a biztonsagos — és egészséges kornyezet.

e a kollégiumban lehet6sége van a tanuldsra, pihenésre, hasznosan eltoltott szabadidore,
tisztalkodasra és étkezésre.

e a kozos tevékenységiik megszervezésére didkkoroket l1étrehozni, abban tevékenyen részt
venni.

e emberi méltdsaga tiszteletben tartdsaval csoportgylilésen és kollégiumgyiilésen szabadon
véleményt nyilvanitson minden személyét érintd nevelési kérdésrdl, az 6t neveld oktatd
munkdjarol, a kollégium miikddésérdl, akként hogy ezzel nem sértheti kollégiumi térsa, és
a kollégium alkalmazottainak személyiségi jogait.

e a kollégium vezet6jétdl és oktatoitdl tajékoztatast kapjon személyét, tanulmanyi és
szabadidds tevékenységét érintd kérdésekrdl, valamint e korben véleményét elmondja és
javaslatot tegyen.

e szOban vagy irasban kérdést intézzen a szakképzd intézmény igazgatdjahoz, a kollégium

vezetdjéhez, oktatoihoz. A névtelen irasos kérdésekre tartalmuktol fliggden kell valaszolni
a falitijsdgon vagy az érintett k6zosség gytlésén.
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a kollégium belsé jogorvoslati rendszere szerint kozvetleniil kérhessen informdaciokat €s
jogorvoslati intézkedést a szakképzo intézmény igazgatojatol.

jogai megsértése esetén a vonatkozo jogszabalyok szerint eljarast inditson.

a tanév kezdetekor valasszon a kollégium altal szervezett szabadon valaszthat6 kollégiumi
foglalkozasok koziil, melynek munkéjaban az adott tanévben részt kell vennie. Ezen kiviil
esetlegesen a foglalkozasvezetd oktatd engedélyével mas 6t érdekld szabadon valaszthatd
foglalkozasokon is részt vehet.

az szakképzé intézményi SZMSZ-ben meghatarozott feltételekkel tagja lehet a
kollégiumon kiviili szakmai, kulturalis, sport- ¢s mas egyesiileteknek. A belépést a sziilok
engedélyezik, és errdl értesitik gyermekiik oktatdjat.

egészségiigyi felligyeletét és ellatasat biztositsak.

a tanévre felvett ¢és kozépfoku nappali oktatdsban tovabbtanuld minden didknak joga,
hogy a kovetkezd tanévre is igényelje a kollégiumi elhelyezést. Errdl a szandékarol a
tanév végén jelentkezési lapon irdsban kell nyilatkoznia.

a levelezéshez vald jogat tiszteletben tartsak, feltéve, hogy e jogdnak gyakorldsa nem sérti
masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza tarsai tanuldshoz val6 joganak gyakorlasat.
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4. Altalanos szabalyok

4.1 Az iskolara vonatkozo szabalyok

A tanuld az iskola teriiletét a kotelezd foglalkozasok idején csak osztalyfonoke, az
igazgatd vagy a vezetOség tagjainak engedélyével hagyhatja el. Az engedélyezett
kilépéskor az alairt kilépokartyat a tanulok kotelesek felmutatni a portasnak.

A 13-14. évfolyamos tanulok a 3. és 6. ora utani sziinetekben névre sz616 kilépokartyaval
hagyhatjak el az épiiletet. A kilépokartyat a portdsnak kérés nélkiil felmutatjak ki- ¢és
belépéskor.

Az ellendrzé konyv hasznalatat felvaltja az elektronikus naplé iizendrendszere. Az iskola
hivatalos értesitései, az iskolai munkéval kapcsolatos kozlemények, osztilyzatok az
elektronikus naplon keresztiil torténnek. A sziil6 iizeneteit, a sziildi igazolasokat kiilon
papiron nyujthatja be.

Tanitasi 6rdkon a mobiltelefon hasznélata tilos tanuloknak és oktatoknak egyarant. A
telefonokat némitott lizemmoddban a taskédban vagy az arra kijeldlt helyen kell tartani.
Amennyiben a tanul6 telefonjat (tablagépét, egyéb — meg nem engedett — elektronikus
eszkozét) hasznalja oOrédn, illetve annak jelzése a tanitast zavarja, akkor osztalyfonoki
figyelmeztetésben részesiil. A mobiltelefont az oktatd elveheti a tanul6tol abban az
esetben, ha tigy itéli meg, hogy a tanulé nem tudja tanorai kotelességét teljesiteni, a tanuld
a telefont felszolitas ellenére sem halkitja le, illetve azt tovabb hasznalja. A mobiltelefont
az oktatd koteles a tandra vagy foglalkozéas végén visszaadni a tanulonak.

Kép és hangfelvétel készitése az iskolavezetés hozzajarulasa nélkiil az iskolaban tilos.

Tilos a tanitasi 6rdkon étkezni, ragégumit fogyasztani. Tanordkon zart flakont innivald
oktatoi engedéllyel fogyaszthato.

A szakképzd intézményi vezetOségen ¢€s a titkdrsdgon taldlhato telefonokrol csak
kozérdek siirgds hivasok kezdeményezhetok.

Az iskola nem wvallal kartéritési felelosséget a tanuld tanulmanyai folytatasaval
Osszefiiggésbe nem hozhatdo kareseményekért. A tanuld az iskoldba érkezésekor
eldontheti, hogy értéktargyait megdrzésre leadja-e a titkdrsagon vagy tornadran a
testneveldnek. A megdrzési id6 alatt az iskola a targy feliigyeletét és allagadnak megdvasat
vallalja.

A szakképz6 intézmény teriiletén nem viselhetd tiltott dnkényuralmi jelképeket abrazolo
ruhadarab, targy, testfestés, tovabba nem lehet azok abrazolasat nyilvanosan kézz¢ tenni.
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A sziilok a tanév végén — 9. évfolyamra beiratkozo tanuldknal a beiratkozaskor —
tajékoztatast kapnak a kovetkezd tanévre vonatkozo taneszkdéz sziikségletekrol
(tankonyvek, tanulmanyi segédletek, ruhazati- és mas felszerelések, kolcsondzhetd
tankonyvek) és az iskolai segitségnyujtas lehetdségeirdl.

A kerékparok, motorok, gépjarmiivek Orzésérdl az iskola, a gyakorlati képzést szervezd
nem gondoskodik. Az esetleges rongalasok vagy egyéb karok esetére a kozteriileten
elhelyezett jarmiivekre vonatkoz6 jogszabalyok érvényesek.

Az iskola teriiletén kerékparozni, motorozni tilos.

A sportpalyan kizarélag csak sportolas céljabodl, illetve engedéllyel, feliigyelet mellett
lehet tart6zkodni.

Az oktatd csak olyan targyat vihet be a tanitasra és a tanitason kiviili 6rdkra, melyrol
el6zdleg meggy6z6dott, hogy nem balesetveszélyes.

A tanul¢ altal behozott elektromos késziilékek hasznalata tilos.
Az iskola teriiletén talalt targyakat az iskola titkarsagan kell leadni, ahol 60 napig 6rzik.

Az iskolaban tilos anyagi ellenszolgaltatads fejében szervezett, vagy engedélyhez kotott
szerencse- ¢és hazardjaték szervezése, lebonyolitésa.

Az iskolaban tilos iizleti tevékenység folytatasa.

A szakképzd intézményben senki nem tarthat maganal fegyvert és fegyvernek mindsiild
eszkozt, illetve olyan targyat vagy szert, amivel masok testi épségét, egészségét
veszélyeztetheti. (pl. bicska, kés, stb.).

Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasdgara vigyazzon, ne szemeteljen,
erre tarsait is figyelmeztesse, maga €s tarsai utdn az iskola udvaran ¢és helyiségeiben
hagyjon rendet.

Megjelenése, 6ltozkodése legyen tiszta, kulturalt, az alkalomnak, helynek megfeleld.

Az {innepi rendezvényeken az ilinnepi 6lt6zeék lanyoknak sotét szoknya, illetve nadrag
(nem farmer), galléros fehér bluz, iskolanyakkendd; fitknak sotét nadrag, fehér ing,
illetve Oltony iskolanyakkenddvel. Az iskolai pold viselete iinnepi alkalmakkor,

rendezvényeken eldre meghatarozott alkalmakkor elfogadhato.

A tanulo kételes a testnevelés ordkra a felszerelést elvinni €s a tanéra munkdjaban aktivan
részt venni. A javasolt felszerelés: testneveléshez megfeleld sportcipd, fehér polo,
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barmilyen sportnadrag. Amennyiben a tanulod felszerelése a tanév soran haromszor
hidnyzik, ugy jelzi a tanul6 osztalyfonokének. Amennyiben a felszerelés a tanév soran 6t
alkalommal hianyzik, ugy a testneveld jelzi az igazgatonak.

Amennyiben a tanuld felszerelése hidnyzik, o6rai munkajanak hidnyaért elégtelen
osztalyzatot kap. Amennyiben a felszerelés a tanév soran harom alkalommal hidnyzik,
ugy a testneveld a tanuld szamara szaktanari figyelmeztetést, vagy annak megléte esetén a

kovetkez6 érvényben 1évo fokozatot adja.

Testnevelés oran havonta 1 felmentés engedélyezett személyes kérés (irasban sziil6i
kérelem alapjan). Az indokolatlan felmentések fegyelmezd intézkedést vonnak maguk
utan.

A tanuldk a sportfoglalkozasokon nem viselhetnek kardrat, gyriit, nyaklancot, 16g6
fiilbevalot.

A tanulok nem hasznélhatnak az iskoldban olyan targyakat, amelyek balesetveszélyesek,
veszélyeztetik masok ruhdzatanak épségét, tisztasagat. A rendzavards (a tarsak tanuldshoz
val6 joganak zavarésa), a veszélyokozas, a szemetelés tilos.

A dohanyzas (elektromos cigaretta is), a szeszesital és drogok behozatala az iskola
teriiltére és fogyasztasa az iskola egész teriiletén, tovabba minden — iskolan beliili és
iskolan kiviili — rendezvényen tilos.

Energiaital behozatala és fogyasztasa az iskola teriiletén nem engedélyezett.
Tilos napraforgdmag (szotyi) és tokmag behozatala €s fogyasztasa.

Tanul6 a tornateremben csak oktatd feliigyeletével tartozkodhat.

Tilos az iskolaban mindenfajta szerencsejaték tizése és arusitasa.

A tanitasi ordk és a tandrai foglalkozasok ideje alatt a ragogumi fogyasztasa tilos.

Az intézményt képviseld szereplésekrdl, versenyekrdl csak indokolt esetben, az igazgato
engedélyével lehet hidnyozni.

Az iskola teriiletén a kép €s hangfelvétel az az igazgato engedélyével készitheto.

Mobiltelefonnal sem lehet az iskola teriiletén az érintettek megkérdezése nélkiil képet
késziteni, majd azt a koz6sségi oldalra feltenni.

Nem hasznalhat durva, tragar, fenyegetd kifejezéseket, tarsaival szemben nem mutathat
fenyegetd magatartdst, nem alkalmazhat testi sértést, bantalmazast.
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Internetes feliiletre, a kozosségi oldalakra az iskola jo hirnevét veszélyeztetd, az iskola
dolgozo6it, tanuldit bantd, személyiségi jogat sérté bejegyzések irasa fegyelmi
kovetkezményt von maga utéan.

Az iskolaban elsé talalkozéas alkalmaval, iskolan kiviil, pedig minden esetben a
napszaknak megfeleléen kdszonjon oktatdinak és az intézmény mas dolgozoinak.

Idegen felndttel valo talalkozas esetén szintén a napszaknak megfeleléen koszonjon a
tanul6, mindig illedelmes, segitokész viselkedést tantsitson.

Kozlemények és hirdetések az iskolaban csak a kijelolt hirdet6tablakon az igazgatd
engedélyével helyezhetok el.

4.2 A kollégiumra vonatkoz6 szabalyok

A tanuld meghatarozoéan az iskoladval 4all tanuloi jogviszonyban. Ezt egésziti ki a
kollégiumi tagsagi jogviszony, amely kollégiumi felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A
tanuloi felvétel és az atvétel kozvetlen jelentkezés, illetve a kdzoktatasi intézmény igényét
figyelembe véve egyéni irdsos elhelyezési kérelem alapjan torténik.

Véleményezési jog szempontjabol kollégiumi tanuldk teljes kozosségének 2/3-a, illetve
érintettség esetén az adott kollégiumi csoport 2/3-a mindsiill a tanulok nagyobb
kozosségének. Kisebb kozosség az azonos évfolyamuak €s a szoba lakdinak kozossége.

A kollégium vilagnézetileg semleges, ezért politikai és vallasi jelképek elhelyezése tilos a
kollégium épiiletében.

A kollégiumban minden csoportvezetd oktatd munkakori leirdsa szerint felelds tanuldi
ifjusdgvédelmi patronalasaért.

A didk oktatoja javasolhatja a rendkiviili elfoglaltsdg elhagyasat, ha az veszélyezteti a
tanul6 iskolai tanulméanyi munkajat, harmonikus fejlédését.

A kollégiumi tanulod a csoportvezetonél tdjékozddhat a torvényes lehetdségekrdl, annak
adminisztracios kotelezettségérol. Ugyintézését csoportneveldje segiti és a benytjtott
kérelmére 30 napon beliil valaszt kell kapnia.

A kollégium vezetdje tart kapcsolatot a kollégiumi ellatasban érintett egészségligyi
szervezetekkel.
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A szakképzé intézmény biztositja a kollégiumi tanulok mindennapos szabadidds
sporttevékenységéhez a sportudvar palyainak és heti harom alkalommal a tornaterem
hasznalatdt teremsportok hasznalatara. A szabadidés sportfoglalkozason csak a
balesetvédelmi oktatdsban részt vett tanulok vehetnek részt.

A kollégium bizonyos kozleményeit (foglalkozasok, rendezvények, befizetés,
agynemiicsere, stb.) hirdetétablan teszi kozz¢. A tanuldk ezért kotelesek a hirdetétablakon
megjelenteket folyamatosan nyomon kovetni, valamint az ott kozolt utasitasokat betartani.
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5. A tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy tavolmaradasanak,

mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo eldirasok

5.1 Késés

Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi orarol, az orat tartd oktatd a késés idétartamat bejegyzi
az e-naploba. Tobb késés esetén a késések idejét dssze kell adni, és amennyiben az eléri a
negyvendt percet, egy tanitdsi Orardl torténd hidnyzasnak mindsiil. A késést az
osztalyfénoknél igazolni kell. Az elkés6 tanuld nem zarhato ki a tanorarol, foglalkozasrol.

Késésnek mindsiil, ha becsengetés utan érkezik a tanul6 a tanorara.
5.2 Mulasztas és igazolasa

Ha a tanul6 a tanitasi 6rarol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell
tekinteni, ha a tanuld — kiskoru tanuld esetén a sziil6 irasbeli kérelmére — engedélyt kapott a
tdvolmaradasra:

e egy tanitasi orarol az oktatod vagy szakoktatd engedélyével,

e egy-harom tanitdsi naprol az osztalyfonok vagy a gyakorlati oktatdsvezetd

engedélyével,
e haromnal tobb tanitasi naprdl az igazgatd engedélyével.
e atanulo beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja,

e atanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Egy tanév alatt a sziil6 — indokolt esetben — harom tanitasi napot igazolhat.

Ha a mulasztas 2 napndl tovabb tart, az iskola elvarja, hogy a tanuld sziildje bejelentse a
mulasztas okat és varhatd idOtartamat.

Igazolasként el kell fogadni:
e az orvosi igazolast,
e orvosi igazolas a keresOképtelen dllomanyba vételrdl (tappénzes papir)
e a hivatalos idézést,
o akozlekedési cégek igazolasat,
e kiilonlegesen indokolt esetben a sziilé (gondviseld) igazolasat.
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Az igazolasokra vonatkozo szabalyok

Elézetes engedély nélkiili hidnyzast legkésébb az iskolaban valé megjelenést kovetd
harom munkanapon beliill (szakkozépiskoldban a gyakorlatot kovetd harom
munkanapon beliil) kell igazolni.

Ha a tanul6 a harom munkanapon beliil ujra hidnyzik, akkor a korabbi tdvolmaradas
igazolasat a meghatarozott hataridon beliil koteles az osztalyfondk részére eljuttatni,
ellenkezd esetben az 6rdk igazolatlannak mindsiilnek. Ebben az esetben is biztositott
az igazolasok elektronikus uton torténd eljuttatasa az osztalyfonok részére (pl.: Kréta,
email, messenger). Elektronikus tuton kiildott igazolds esetén a sziil6i alairés
elmaradhat.

Az igazolasokat a 9-12. évfolyamon a sziilonek ald kell irni, az osztalyfonoknek a
tanév végéig meg kell 6rizni.

Ha a tanul6 az eldirt hatarid6 alatt nem igazolja a tdvolmaradésat, akkor az 6rak
igazolatlannak mindsiilnek.

A tanitds nélkiili munkanapokon a tanulok szamara kotelezé programrél vald
tadvolmaradast is igazolni kell. A tdvolmaradast a program el6tt a sziil6 kérheti, utdlag
csak betegséggel lehet igazolni.

Ha kiils6 szervezet (sportkor, egyesiilet stb.) tanitasi id6 alatt foglalkoztatni kivanja a
tanulot, ezt elézetesen irasban kell kérniiik. A kikérd elbirdlasa az igazgatod altal
torténik.

Orszagos versenyen részt vevo tanulok részére az érintett oktatd javaslatara az igazgato
szabad napo(ka)t engedélyezhet.

Kiilsé cégnél, vallalkozonal, a gyakorlati oktatds soran tortént elzetes engedély
nélkiili hidnyzast a kovetkezd gyakorlati héten, a gyakorlati helyen is igazolni kell, és
az oktatoval lattamoztatni. A tanuldénak kotelessége, hogy a gyakorlati oktatasrdl valo
hianyzasat osztalyfonokének jelezze.

A tanuldszerzddéssel  rendelkez6 szakképzd  iskolai  10-11.  évfolyamos
didkok mulasztasaikat a keresképtelen allomanyba vételrdl szolo orvosi igazolassal
(tappénzes igazolas) kotelesek igazolni. Az eredeti példanyon tul egy fénymasolatot is
kell csatolniuk az osztalyfénok részére.

A keresoképtelen alloméanyba vételrdl szold orvosi igazolason €s az iskolai hivatalos
tavolléten til mas igazolas (pl. sziiléi) nem fogadhato el.

5.2.1 Igazolt hianyzas

Igazolt mulasztasok esetében az aldbbi kovetkezményekkel kell szamolni:

Ha a tanul6 tantadrgyi mulasztasa meghaladja egy tanitasi évben a tanitasi orakrol (valo
igazolt és igazolatlan mulasztdsok) a 250 orat, vagy a tantargybdl a naploba beirt
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oraszam 30 %-at — félévkor vagy év végén — az adott tantargybol az oktatoi testiilet
osztalyoz6 vizsgara kotelezheti. A dontésrdl az iskola tankoteles tanuld esetén a sziilot
irasban értesiti.

e Az oktatoi testiilet az osztalyozovizsga letételét megtagadhatja, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a hiisz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett a
meghatarozott értesitési kotelezettségének.

e Ha a tanulod teljesitménye a tanitasi €év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
¢vfolyamismétléssel folytathatja.

e Ha a tanuld6 mulasztasainak szdma mar az elsd félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd,
félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

e Ha egy tantargybdl a mulasztdsok szdma meghaladja a tanitasi 6rdk 10%-at, akkor az
e-naplo értesitést kiild az osztalyfdnoknek, aki értesiti a sziildt.

e _Minden 100 ora hidnyzés utdn az oktatd — a jegyek szdma és /vagy mindsége alapjan
— irasbeli szamonkérést alkalmazhat, mely harom jegy értékii.”

A szakképzd iskolai diakok esetében a 100 o6ra mulasztds az elméleti Orakra
vonatkozik

e A hianyzast kovetd két héten beliil a témazard dolgozatokat a tanul6 potolni koteles.

e _Ha a tanulonak, illetve a képzésben részt vevo személynek a szorgalmi iddszakban
teljesitendd szakirdnyt oktatasrol vald igazolt és igazolatlan mulasztisa egy tanévben
meghaladja az adott tanévre vonatkoz6 Gsszes szakiranyt oktatasi id6 husz szazalékat,
a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy tanulményait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja.” (12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 227.§ (1) bekezdés)

e ,Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy szorgalmi idészakon kiviili
egybefliggd gyakorlatrol vald igazolt és igazolatlan mulasztisa meghaladja a
szorgalmi iddszakon kiviili egybefliggd gyakorlat foglalkozasainak huisz szazalékat, a
tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy az évfolyam kovetelményeit nem
teljesitette €és magasabb évfolyamba nem Iéphet. Az igazolatlan mulasztds nem
haladhatja meg a szorgalmi iddszakon kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozasainak
Ot szadzalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
személy potolni koteles. Ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy
mulasztdsa az e bekezdésben meghatirozott mértéket eléri, és a mulasztasat a
kovetkez6 tanév megkezdéséig potolja, magasabb évfolyamba léphet.” (12/2020. (1.
7.) Korm. rendelet 227.§ (2) bekezdés)

5.2.2 Igazolatlan hianyzas

e Ha a tanulo az eldirt hatarid6 alatt nem igazolja a tdvolmaradasat, akkor az o6rak
igazolatlannak mindsiilnek.
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e Ha a tanul6 a tanitasi napon az iskolaban megjelent, majd azt kovetden engedély nélkiil
elhagyta az intézmény teriiletét, mulasztdsa igazolatlannak mindsiil, barmilyen
igazolast mutat is fel ezen iddszakra.

e Ha a tanul6 igazolatlan késéseinek 0sszege eléri a 45 percet, az egy igazolatlan éranak
mindsiil.

a) Az igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos eljaras tankotelezett tanulé esetén

Magatart Biintetés Eljaras
as
Példas Igazolatlanul maximum 1 érat Ertesitések:
mulasztott: e A sziil6 (torvényes képviseld)
e szobeli figyelmeztetés tajékoztatasa

(ha figyelmetlenség, pl.
elalvas miatt tortént)

e Kollégium tajékoztatasa

(Az iskola koteles a torvényes
képviselot értesiteni a tankdteles
alkalommal torténd
igazolatlan mulasztésakor.)

tanuld  els6

e 3-4igazolatlan ora: Ertesitések:

Jo osztalyfonoki e Amennyiben a sziil6
figyelmeztetés (torvényes képviseld)
értesitése eredménytelen volt,
a csalad- és gyermekjoléti
szolgalat értesitése.

Jo-valtozo e 5-7 igazolatlan ora: Ertesitések:

osztalyfonoki intés e Gyamhatosag értesitése (a
(egyéb e 8-9 igazolatlan ora: tanuld tényleges tartozkodasi
magatarta osztalyfénoki megrovas helye szerinti illetékes
stol gyamhatosag)
figgben) e Gyermekvédelmi

szakszolgalat

e (salad- és gyermekjoléti
szolgalat (intézkedési terv
készitése)
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Viéltozo- e 10-15 igazolatlan ora: Ertesitések:
rossz igazgatoi figyelmeztetés e Sziild (torvényes képviseld)
értesitése ismételten

(egyeb e Teriileti gyermekvédelmi

magatarta szakszolgalat

stol e (Csalad- és gyermekjoléti

figgben) szolgalat értesitése

e Altalanos szabalysértési
hatosag

(Az értesitésben fel kell hivni a sziil6
(térvényes képviseld) figyelmét az
igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Ha az iskola
értesitése eredménytelen maradt, és a
tanuld6  ismételten  igazolatlanul
mulaszt, az iskola a gyermekjoléti
szolgélat kozremiikddését igénybe
véve megkeresi a tanuld sziil6jét.)

Rossz e 25-nél tdbb igazolatlan 6ra: | Ertesitések:

igazgatoi intés o (Gyamhatdsag értesitése (a

(kotelezett tanul6 tényleges tartdzkodasi

ségeit helye szerinti illetékes

nem gyamhatdsag)

teljesiti)

e 50-nél tdbb igazolatlan 6ra: | Ertesitések:

1gazgatol megrovas

e Sziilo értesitése

e Jarasi hivatal
/Kormanyhivatal értesitése
(Gyamhivatal)
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b) Az igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos eljaras nem tankoteles kiskoru/
nagykoru tanulo esetén

Magatartas Bintetés Eljaras
Példas Igazolatlanul maximum 2 6rat Ertesitések:
mulasztott: e A sziil6 (torvényes
e szobeli figyelmeztetés képviseld) tajékoztatasa
(ha figyelmetlenség, pl. e Kollégium tajékoztatasa
elalvas miatt tortént)
e 3-4igazolatlan ora:

Jo osztalyfonoki

figyelmeztetés)
Jo-valtozo 5-7 igazolatlan ora:
(egyéb osztalyfonoki intés
maga- e 8-9igazolatlan ora:
tartastol osztalyfonoki megrovas
fliggden)
Valtozo- e 10-15 igazolatlan ora: Ertesitések:
rossz igazgatoi figyelmeztetés e Sziild (torvényes
(egyéb képviseld) értesitése
magatar- ismételten
tastol e Kollégium tajékoztatisa
fliggben) ismételten

e (Csalad- ¢és gyermekjoléti
szolgalat értesitése
e Altalanos szabalysértési
hatosag
(Az értesitésben fel kell hivni a
sziild figyelmét az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire. Ha
az iskola értesitése eredménytelen
maradt, és a tanuldo ismételten
igazolatlanul mulaszt, az iskola a
gyermekjoléti szolgélat
kozremiikodését igénybe véve
megkeresi a tanul6 sziil¢jét.)
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Rossz e 30-nal tobb igazolatlan ora: Ertesitések:
(kotelezettsé igazgatoi intés e (Gyambhatdsag értesitése (a
geit nem tanul6 tényleges
teljesiti) tartozkodasi helye szerinti
illetékes gyamhatosag)
Tanuloi jogviszony megsziintetése
e 50-nél tobb igazolatlan ora: Ertesitések:
igazgatoi megrovas e Sziilo értesitése
e Jarasi hivatal
/Kormanyhivatal értesitése
(Gyambhivatal)

(Az eljardasok A gyermekvédelmi es gyamiigyi feladat- és hatdaskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet
alapjan teljesiilnek.)

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabdlysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz016 2012. évi IL. térvény 247. § (1) bekezdés c) pontja szerinti szabalysértési tényallas
megvalosuldsahoz sziikséges mulasztds mértéke tankoteles tanuld esetén harmince ora.

) Az igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos eljaras a felnéttek oktatasaban
Isd. 20. fejezet: A felnéttek oktatasara vonatkozo szabalyok

5.3 Késés és mulasztas a kollégiumban
e Egyéni felkésziilés ideje alatt a kollégium teriiletét a tanuld csak oktatdi engedéllyel
hagyhatja el.

e A betegség miatti tdvollétet igazolt hidnyzasnak tekintjiik.

e Tovabbi tavollét iskolai- tanulmanyi vagy tanoran kiviili elfoglaltsag esetén, illetve sziildi
kérésre fogadhato el.

e Az eseti tavollétet elozetesen az oktatd engedélyezheti.

e Otthon jelentkezd betegség vagy egyéb elore nem lathatd hianyzas esetén a tanulok vagy
sziileik értesitik a kollégiumot. A kollégiumban jelentkezett betegség miatti tanuldi
hianyzasrol a kollégiumi oktato értesiti az iskolat.
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6. A diabéteszes tanulokkal kapcsolatos szabalyok

e A tanuld szamara — sziil61 kérelem — esetén biztositott az oOrai étkezés, mosddhasznalat,
vércukorszint mérés, sziikség esetén inzulinbeadas

e Rosszullét esetén, a titkarsdgon lehetdség van vércukormérésre, a hypoglikémia (alacsony
vércukorszint) ellatadsara. Sziikség esetén a sziild, mentd értesitésére.
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”or

7. A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy altal eléallitott termék,

dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyai

A szakképz6 intézmény, valamint a tanuld kozotti eltéré megallapodas hianyaban a
szakképz6 intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan a birtokéba kertilt dolognak,
amelyet a tanul6 allitott eld a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefiiggésben (feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb
feltételeket a szakképzd intézmény biztositotta). A tanulét az SZMSZ-ben meghatarozott
mértékli dijazas illeti meg, ha a szakképzd intézmény a tulajdonaba keriilt dolog
értékesitésével, hasznositdsaval bevételre tesz szert. Ha az eldallitott dolog a Ptk. szerinti
szellemi alkotas, e rendelkezéseket azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi
alkotas atadasara a munkaviszonyban vagy mas hasonld jogviszonyban létrehozott szellemi
alkotas munkaltato részére torténd atadasara vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.
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8. A szocialis osztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és

felosztasanak elvei

Szocialis 6sztondijat a szakképzo6 intézménynek nincs lehetdsége adni.

A 252/2016. (VIIL.24.) Korm. rendelet alapjan Szaboky Adolf 6sztondijra jogosultak azok a
szakképzd iskolai tanulményokat folytatdo tanulok, akik olyan szakképzésben vesznek részt,
amely hiany-szakképesitésként keriil meghatdrozasra.

A technikumi tanulmanyokat folytaté tanulok a szakmai vizsgara felkészité 13. vagy 14.
évfolyamon jogosultak 6sztondijra. (kifutoé rendszerben megallapitott 6sztondij)
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9. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

Az ingyenes tankonyvre valo jogosultsagot az iskola a torvényi eldiras alapjan hatarozza meg. A
feltételek teljesiilésérol a sziilbknek a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen irasban kell
nyilatkozniuk.

A normativ kedvezmény fol6tti tovabbi szocialis timogatasok nyujtasara nincs lehetdség.

Isd. A tankonyvellatas rendje (Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 4. szamt melléklet)
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10. A tanulok, illetve a képzésben résztvevo személyek

véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

10.1 Az iskolaban

A tanulo joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informéciokhoz, tajékoztassak
a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol.

A tanul6 az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanithat minden
kérdésrol: az iskola miikodésérdl, az 6t neveld és tanitd oktatok munkajardl. Tajékoztatast kaphat
az Ot és tanulmanyait érintd kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot tehet. Kérdést intézhet az
iskola vezetdihez, oktatoihoz, s arra legkésobb a megkereséstdl szamitott 15 napon beliil érdemi
valaszt kell kapnia.

A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivalokrol az
iskola vezetdje vagy megbizottja a didkonkormanyzati gyliléseken, az oktatd-didk féorumon, az
iskola honlapjan vagy a bejaratokndl elhelyezett hirdet6tablan tijékoztatja. Az osztalyfénokok az
osztalyfonoki oran, sziildi értekezleten és fogadd 6rdn tijékoztatnak.

A tanulok, a tanulokozosségek és a diakkorok érdekeinek képviseletére didkonkormanyzatot
hoznak létre. A didkonkormanyzat tevékenysége a tanuldkat érintd valamennyi kérdésre kiterjed.
A didkdnkormanyzat miikodésének szabalyait Szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.

A tanul6 véleménynyilvanitdsanak formai:
e szOban véleményt nyilvanithat osztalyfonokének, melyet a vélemény jellegétdl fiiggden az
osztalyfonok tovabbit az érintetteknek,
e szOban az iskolavezetés barmely tagjanak a tanitasi idon kiviil kijelolt fogadoordjan,
e irasban osztalyfonokének,
e irdsban az iskola vezetdjének,
e iskolagytiléseken,
e didkonkormanyzati képviseld altal,
e  oktatd-didk forumokon.

10.2 A kollégiumban

A tanulokozosségek dontési jogkort gyakorolnak — az oktatoi testiilet meghallgatasaval — sajat
kozosségi életiik tervezésében, szervezésében, valamint a tisztségviseldik megvalasztasaban, és
jogosultak képviseltetni magukat a didkonkorményzatban.

A tanulok, a tanulokozosségek ¢és a didkkorok a tanuldk érdekeinek képviseletére
didkonkormanyzatot (Didktanécs) hoztak 1étre. Minden felvett tanulonk vélasztd és valaszthatd a
kollégium didkképviseletében.
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A Didktanacs tevékenysége a kollégiumi tanuldkat érintd valamennyi kérdésre kiterjed. A
didkonkormanyzat munkajat a tanulok altal felkért nagykort személy is segitheti, aki — a
didkonkormanyzat megbizasa alapjan — eljarhat a didkonkormanyzat képviseletében is.

A kollégiumi diakonkormanyzat sajat szervezeti és mitkodési szabalyzattal rendelkezik, melyet a
valasztd tanulokozosség fogad el, és az oktatoi testiilet hagy jova. A szervezeti és mukodési
szabalyzat jovahagyasa csak akkor tagadhatdo meg, ha az jogsértd, vagy ellentétes az intézmény
szervezeti ¢s miikodési szabalyzataval, illetve az érvényben 1évé Hazirenddel.

A Diéktanacs véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképzd intézmény mitkodésével és a
tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben. A kollégiumi tanulék nagyobb kézosségét érintd
kérdésekben az igazgatoi, oktatoi testiileti dontések eldkészitése soran a Kollégiumi Didktanacs
véleményét, javaslatat ki kell kérni.

Az intézmény vezetdje egyeztetett idoben a didktandcs rendelkezésére all kérdezés,
véleménynyilvanitas, javaslattétel céljabol. A kollégium vezet6je lehetésége szerint azonnal
fogadja a didkmozgalmat segitd oktatot (DMSP), illetve a didktanacs képviseldjét.

A kollégiumokban évente egy (igény szerint tobb) alkalommal tajékoztatd €s tajékozodo jellegii
kozgylilést kell szervezni a Didktanacs miikodésének és tanuldi  jogok  kollégiumi
érvényesiilésének attekintése céljabol. A didkkozgytilésen a tanulok didkképviselot valasztanak.

Osszehivasat a Kollégiumi Didktanics elndke kezdeményezi a tanév munkarendjében
meghatarozottak szerint. A rendkiviili didkkozgytlés Osszehivasat a Kollégiumi Didktanacs
elndkén kiviil az intézmény vezetdje €s a kollégium vezetdje kezdeményezheti.

Az évi rendes didkkozgylilés a Diaktanacs. Az intézmény vezetdje, illetve a kollégium vezetdje
tajékoztatja a Didktanacsot az el6z6 diakkozgytilés ota eltelt iddszak munkdjarol, a tanuldi jogok
helyzetérdl és érvényesiilésérol, a kollégiumi Hézirendben meghatarozottak végrehajtasanak
tapasztalatairdl.

A didkkozgytilésen a tanulok a kollégium életét érintd ligyekben kérdéseket intézhetnek a
didktandcs, illetve az intézmény vezetdjehez. Kérdéseikre érdemi valaszt kell kapniuk.

A didkkozgyllés napirendi pontjait a kozgyiilés megrendezése eldtt tizenot nappal nyilvanossagra
kell hozni.
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11. A tanuld, illetve a képzésben résztvevo személy jutalmazasanak elvei és
formai

Azt a tanulot, aki példamutaté magatartast tantsit, vagy folyamatosan jo tanulmanyi eredményt

ér el, kozosségi munkat végez, versenyeken vesz részt, hozzajarul az iskola hirnevének

megOrzéséhez, jutalomban részesiil. A jutalmazdsok sordn figyelembe lehet venni a tanulo
velesziiletett adottsagait, képességeit, egyéni korliilményeit, ennek megfeleléen az eredmények

elérése érdekében, 6nmagahoz képest kifejtett eréfeszitéseinek mértékét.

A tanulok jutalmazasanak feltételei:

kimagaslo6 tanulmanyi eredmény
példamutatd szakmai munka

kozosségi tevékenység

fegyelmezett, udvarias magatartas
kiemelkedd szorgalom

tanulmanyi munkaban tanusitott fejlédés
versenyen elért eredmény

az iskola jo hirnevének megdrzése, ndvelése
kiemelkedd szintli sportteljesitmény
kimagaslo emberi helytéallas

A jutalmazas fokozatai:

oktatoi dicséret: az adott tantdrgyban végzett kiemelkeddé munkaért, magatartasért,
szorgalomért, versenyeredményért

osztalyfonoki dicséret: kiemelkedd tanulmanyi és versenyeredményért, kozosségi
munkaeért

igazgatoi dicséret: kimagaslo tanulmanyi és versenyeredményért, k6zosségi munkaért
oktato testiileti dicséret: tobb targybol kiemelkedden teljesitd tanuld részére, melyet be
kell vezetni a torzskdnyvbe €és a bizonyitvanyba; az ilyen fokozatot kapott tanulok nevét
nyilvanossa kell tenni a tanuloifjusag elott.

A jutalmazas alkalmazasandl indokolt esetben nem kell alkalmazkodni a fokozatok
betartasahoz.
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A jutalmazas formai:

e dicséret az e- napléban

e oklevél

e targyjutalom (konyv, utalvany, irészer, iskola-p619, stb.)
o dijak

A tanévzard tUnnepélyen az igazgatd értékeli az éves munkat. Itt keriil sor a tanulok
teljesitményének elismerésére. Az oktatoi testiilet javaslata alapjan a Stenger Gizella Alapitvany -
jutalmazasi rendszerének figyelembe vételével - a kuratorium dont a Stenger Gizella-dij és a
Navay-dij odaitélésrol.

A dijak, jutalmak, a tanévzar6 linnepségen, illetve a ballagasi iinnepségen keriilnek atadasra.
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12. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Amennyiben a tanul6 e Hazirendben vagy mas jogszabalyban, illetve az iskola egyéb belsd
szabalyzatban foglalt kotelességeit szdndékosan vagy gondatlanul stlyosan megszegi,
fegyelmez0 intézkedésben részesiil.

12.1 Fegyelmez6 intézkedések az iskolaban

A fegyelmez0 intézkedést az elektronikus napldoba kell beirni, illetve ha errdl a sziild elézetesen
nyilatkozott, akkor sziilot kiilon levélben értesiteni. A tanuld 2 munkanapon beliil koteles az
értesitést a szilildvel, a torvényes képviseldvel aldiratni, és ennek tényét a fegyelmezd intézkedést
tevonek bemutatni.

Ismételt fegyelmezetlenség esetén magasabb fokozatot kell alkalmazni. A fegyelmezd
intézkedést irasba kell foglalni, az elektronikus napléba be kell jegyezni, és ha errdl a sziild
elézetesen nyilatkozott, akkor kiilon értesités ttjan a sziilé tudomasara kell hozni. Az igazgatoi
vagy oktatoi testiileti jogkorbe tartozo intézkedést a tanul6 torzslapjara is fel kell vezetni.

A tanulékkal szembeni fegyelmezo intézkedések formai az iskolaban

Biintetési fokozat Kotelességszegés

Oktatoi figyelmeztetés e atanul6 szand¢kosan zavarja a foglalkozas rendjét,
akadalyozza a neveld-oktatdo munkat, de a szaktanari
figyelmeztetés elegendd a pedagogiai cél eléréséhez.
Egy tanul6 az adott tanév sordn §sszesen maximum
harom oktatoi figyelmeztetést kaphat. Ezeknek a
megléte setén automatikusan a kdvetkez6 fokozat 1ép
¢letbe.

Osztalyfonoki figyelmeztetés e atanuld vetkes kotelességszegése az iskolakozosséget
vagy az iskola szakmai programjanak megvaldsitasat
nagyobb mértékben sérti vagy veszélyezteti, de az
osztalyfonoki figyelmeztetés elegendd a pedagdgiai
cél eléréséhez,

e atanuld kisebb — szaktanari figyelmeztetésre okot ado
— kotelességszegése a tanév folyaman tobbszor
megismétlddik, és emiatt mas fegyelmi biintetés
alkalmazasara még nem kertilt sor,

e atanuld 3 6rat igazolatlanul mulaszt

Osztalyfonoki intés e atanuld nagyobb — osztalyfénoki figyelmeztetésre
okot ado — kotelességszegése a tanév folyaman
megismétlédik,

e atanuld kisebb kotelességszegése a tanév folyaman
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tobbszor megismétlodik azt kdvetden, hogy
ugyanennek a kotelességének ismétlodd megszegése
miatt osztalyfonoki figyelmeztetést kapott,

a tanuldnak 5 igazolatlan 6rdja van

Osztalyfonoki megrovas

a tanul6 nagyobb kotelességszegése a tanév folyaman
tobbszor megismétlodik,

a tanul¢ kisebb kotelességszegése a tanév folyaman
ujra megismétlddik azt kdvetden, hogy ugyanennek a
kotelességének ismétlodd megszegése miatt
osztalyfénoki intést kapott,

a tanulonak 8 igazolatlan 6raja van

lgazgatoi figyelmeztetés

az osztalyfonoki fegyelmezo intézkedés
alkalmazasatol eredmény mar nem varhato, de a
kotelességszegés sulyossaga fegyelmi eljaras
meginditasat nem indokolja

a tanulo kotelességszegése a tanév folyaman tjra
megismétlodik azt kdvetden, hogy ugyanennek a
kotelességének 1smétlddd megszegése miatt
osztalyfonoki megrovast kapott

az iskola engedély nélkiili elhagyasa,

a tanulonak 10 igazolatlan 6raja van

Igazgato6i intés

fennallnak az igazgatoi figyelmeztetés
alkalmazasanak feltételei, de a tanév folyaman a
tanuld mas kotelességszegése miatt mar kapott
igazgatoi figyelmeztetést,

a tanulo kotelességszegése a tanév folyaman tjra
megismétlddik, miutdn emiatt igazgatoi
figyelmeztetést kapott,

a tanulénak 30 igazolatlan draja van

Igazgat6i megrovas

fennallnak az igazgatoi intés alkalmazasanak
feltételei, de a tanév folyaman a tanul6 mas
kotelességszegése miatt mar kapott igazgatoi intést,
a tanulo kotelességszegése a tanév folyaman ujra
megismétlédik, miutan emiatt igazgatoi intést kapott
a tanulonak 50 igazolatlan 6raja van

Oktato testiileti figyelmeztetés

ha a tanulé mas kotelességszegése miatt mar kapott
1gazgatoi intést,

ha a tanulo6 kotelességszegése a tanév folyaman tjra
ismétlédik, miutan igazgatoi intést kapott

Fegyelmi eljaras

tobbszori sulyos vétség - tarsak testi épségének
veszélyeztetése,

nagyobb értékili karokozas,

hazirend tobbszori megsértése,

sulyos kotelességszegés esetén a jogszabalynak
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megfeleld eljaras mentén

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

e az agresszio (testi-lelki),

e a masik tanuld megverése, bantalmazasa, bullying és cyberbulling (internetes zaklatas)

e azegészségre artalmas szerek iskoldban vald fogyasztasa,
(dohany, dohanyzast imitalo termékek, szeszesital, drog)

e kozbiztonsagra veszélyes eszkoz (pl. szurdeszkoz, bicska, sth.) behozatala,

e hivatalos dokumentumok hamisitdsa (példaul igazolasok, kikérdk hamisitésa,
érdemjegyekkel valo visszaélés)

e hivatalos feliiletre engedély nélkiili, nem sajat jelszoval val6 belépés (pl. KRETA e-naplo)
hamisitas céljaval (pl. érdemjegyek atirdsa, hidnyzasok igazolasa)

e mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan, biincselekménynek
mindsiilnek (pl. zaklatas, lopas, garazdasag, a tanuldtarsak testi épségének veszélyeztetése
tlizgyujtas, nyilt lang hasznalata), személyiségi jogainak sulyos megsértése)

Fegyelmi eljaras

Ha bizonyos hidnyossagok sorozatosan vagy tobb targybol is eldfordulnak, illetéleg ha a tanuld
kotelességeit vétkesen és stilyosan megszegi, fegyelmi eljarast - jogszabaly alapjan (2019. évi
LXXX. torvény a szakképzésrdl 65.§) - kell lefolytatni. A fegyelmi eljards meginditasarol az
oktatoi testiilet dont (egyszerli szavazattobbséggel), €s errdl a tanuldt €s a kiskort tanuld sziilojét
értesiteni kell. A fegyelmi eljaras soran a tanulét meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy
allaspontjat, védekezését eldadja. Ha a meghallgataskor/ egyeztetd eljaraskor a tanulo vitatja a
terhére rott kotelességszegést, vagy a tényallas tisztdzasa egyébként indokolja, targyalast kell
tartani. A targyalas az intézmény altal felallitott fegyelmi bizottsag eldtt zajlik. A targyaldsra a
tanulét és a kiskortl tanuld sziiléjét, valamint a DOK képviseldjét is meg kell hivni. Kiskora
tanulo esetén a fegyelmi eljarasba a sziilét minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljaras soran
a tanulot a sziilo, illetdleg mas megbizott is képviselheti.

A fegyelmi eljards szabdlyait a szakképzd intézmény Szervezeti és Milkodési Szabalyzata
tartalmazza.

A fegyelmezd intézkedések az e-naploba keriilnek, a félévi és év végi magatartasjegyek
meghatarozasanal figyelembe sziikséges venni azokat.
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12.2 Fegyelmezo intézkedések a kollégiumban

. . Csoportvezet6i Kollégium vezetdi Kolleglgm
Oktatoi figyelmeztetés . . vezetoi
figyelmeztetés figyelmeztetés .
megrovas
Szobarend 20°° utani beérkezés Lopas Fiuk-lanyok

egymas szintjén,
szobajaban
tartdzkodasa

Hazugsag, félrevezetés

15 utani beérkezés

7%0 utani leérkezés

Szandékos rongalas

- Hangoskodas. - Késés A lift engedély nélkiili
226 . . szilenciumroél hasznalata
- ora utan engedély
nélkil: TV nézés, - (15%-tal
szamitogépezes, felkésziilés
- aszoba elhagyésa, megsértése)
. - Szilencium alatt
- mas szobdjaban ;
tartozkodas (vagy sziinetben) a
kollégium
elhagyésa
Rendszeres hianyzas Engedély nélkiili Alkohol:
alairasnal tavolmaradas fogyasztasa,
kollégiumba behozasa,
beérkezés alkoholos
allapotban
Lépcséforduloban, a Szilenciumrol,

kollégium el6tt és
tertiletén, erkolcsileg
kifogésolhato
viselkedés (csokoldzas,
Olelkezés, verekedés)

potszilenciumrol 16gas

Nem a sajat nemének
megfeleld
1épcs6hazban valo
kozlekedés
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A bintetést minden esetben irasban rogzitjiik a csoportnaploban (valamint az Osszesitett
listaba). A sziilot telefonon, stilyosabb esetekben irasban értesitjiik a megrovasrol.

A biivos szam a harom, barmely biintetési fokozatbol harom 6sszegytijtése utan automatikusan a
kovetkezo biintetési fokozat jar.

Kollégium vezetdi megrovas esetén a kollégium vezetdje €s a kollégiumi oktatoi testiilet dontése

alapjan a kollégiumbdl a tanuldé meghatarozott iddre kitilthatd (sziildi beleegyezéssel), ennek
mértéke a kollégiumi oktatoi testiilet dontésétol fligg.
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13. Az elektronikus naplé hasznalata esetén a Kiskoru tanulé torvényes

képviseloje hozzaférésének modja

A tanulok osztilyzatait, igazolt ¢és igazolatlan mulasztasait, késéseit, tovabba dicséreteit és
elmarasztaldsait az oktatok a digitdlis naploban rogzitik. A sziilék és a didkok szdmara az iskola
jogosultsagot ad az elébbiekben felsorolt adatok megtekintéséhez az interneten keresztiil,
amelyhez jelszavas védelmet biztosit. A hozzaférés modjardl és a jelszavakrdl a szild az
iskolaban személyesen, illetve irdsban a tanuld kozvetitésével az osztalyfonoktdl vagy az adott
épiilet vezetdjétdl kaphat tajékoztatast.

Amennyiben a sziilének nincs Ilehetdsége az e-naploban figyelemmel kisérni gyermeke
tanulmanyi eldmenetelét, ugy az iskola koteles kinyomtatva atadni az e-napld adott tanuldra
vonatkozo értékelésének hiteles masolatat. Az osztalyfondkoknek fel kell mérnie a tanév elején,
mely sziil6k kérik a papir alapu tajékoztatast.

A nagykora, azonban 6nalléo jovedelemmel nem rendelkezd, a sziilével egy haztartasban él6
tanul6 tanulmanyi elémenetelérdl az iskola a sziilé kérésére tajékoztatast ad.

Az intézménybe Ujonnan felvett tanulok sziilei az elsd sziildi értekezleten személyesen kapjak
meg az e-naplohoz a gyermekiikre vonatkozo jelszot. A sziild ezt a jelszot a gyermek
tanulmanyai alatt végig hasznalhatja.
A sziil§ a jelszo birtokdban meg tudja nézni gyermeke

e jegyeit,

e hianyzasait,

o  dicséreteit,

e elmarasztalasait,

e  Orarendjét.

Az e-naplo elérhetdsége: https://hszc-navay.e-kreta.hu/Adminisztracio/Login
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14. A téritési dij és a tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo

rendelkezések

A 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol rendelet alapjan:

94. § (1) bekezdés ,,A fenntart6 ... b) meghatarozza a téritési dij és a tandij szabalyait, valamint
az adhat6 kedvezmények feltételeit”

4. § (1) bekezés ,,A téritési dijat és a tandijat ... a szakképzési centrum részeként miikodo
szakképzd intézmény esetében a kancellar a tanuléi jogviszony, illetve a felndttképzési
jogviszony létrejotte eldtt allapitja meg, és hozza a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy
tudomasara.”

Iskolankban a téritési dijat és tandijat a Hodmezdvasarhelyi Szakképzési Centrum altal kiadott
Téritési- és Tandijszamitasi Szabalyzat alapjan allapitjuk meg.

39



Hodmezdvasarhelyi SZC Makoéi Navay Lajos Technikum és Kollégium
Hézirend

15. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

A szakképzé intézményre vonatkozd tankOnyvellatds rendjét kiilon dokumentumban
szabalyoztuk. A dokumentum megtalalhaté a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban. (4. szamu
melléklet: Az iskolai tankdnyvellatas szabalyzata.
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16. A szakképz6 intézményi munkarend

16.1 A tanuldk, illetve a képzésben részt vevé személyek munkarendje

A tanév szeptember 1-jét6l a kovetkez6 év augusztus 31-ig, a szorgalmi idészak junius 15-ig tart.
A tanév altalanos rendjérdl az allami oktatasiranyitas évenként rendelkezik. A tanév helyi rendjét,
programjait az oktatoi testiilet hatarozza meg és rogziti munkatervben az érintett kozosségek
véleményének figyelembevételével.

A tanév helyi rendje tartalmazza az iskola miikddésével kapcsolatos legfontosabb eseményeket és
idépontokat:

az oktatoi testiileti értekezletek idOpontjait,

az iskolai rendezvények ¢és tinnepségek modjat és idépontjat,

a tanitas nélkiili munkanapok programjat ¢s idépontjat,

a vizsgak (érettségi, osztalyozo, javito, kiilonbozeti) rendjét,

a miniszteri rendelet keretein beliil a tanitéasi szilinetek (6szi, tavaszi, téli) idépontjat,
a nyilt nap megtartasanak rendjét és idejét.

Ha az iskola rendezvényt, megemlékezést vagy linnepséget tart, a munkarendvaltozdsrol az
osztalyfonok a rendezvényt megeldzd héten tajékoztatja a tanuldkat.

16.1.1 A tanitasi orak és egyéb foglalkozasok rendje

A tanitdsi o6ra eredményességét minden tanuld fegyelmezett aktivitassal koteles
eldsegiteni.

csak igazgatdi engedéllyel vagy rendkiviili esetben (tlizriadd, egészségiigyi okok, arra
jogosult hatosag kozbelépése stb.) lehet.

A tanitdsi 6rardl tanulot kizarni, kikiildeni nem lehet. Az o6ra rendjét zavard tanulot a
szaktanar szoban figyelmezteti, ismételt rendzavaras esetén szaktanari figyelmeztetést ad,
melyet az elektronikus naploba bevezet.

Sulyos rendzavaras esetén a szaktanar az osztalyfénokhoz vagy az igazgatohoz kiséri a
tanulot az orat kovetden.

Tanitasi napokon a tanuloknak az orarendjiik szerinti tanora megkezdése eldtt 5 perccel
kell megjelenniiik a tanitdsi ora helyszinén, és fegyelmezetten varniuk az orat tartd
oktatora.

Becsengetés utdn a tanulok az udvaron, vagy a folydson a tanterem eldtt csendben
kotelesek varni az oOrdra érkezd oktatot. Az oktatd az osztilyba lépésekor a tanuldok
felallassal koszontik vagy kérésére allva, megfelelden koszonnek neki.

A testnevelés Ordk rendjére — az eldttiik, alattuk és utanuk teljesitendd feladatokra és
magatartasi szabalyokra — vonatkozoan a testnevel6k jogosultak utasitast adni.
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Kicsengetés utan a szaktanar utasitdsara a tanulok elhagyjak az termet, kiilon iigyelve
arra, hogy maguk utan szemetet ne hagyjanak.
A tanitasi 6rak iddtartama elméleti oktatas keretében 45 perc, gyakorlati oktatas keretében
60 perc. A kiilsé gyakorlati oktatasi helyszineken a gyakorldo cég munkarendjéhez kell
igazodni.
A kotelez6 orvosi vizsgalatok elére egyeztetett, az igazgatd altal elére engedélyezett
id6épontban és modon térténhetnek, lehetdség szerint igy, hogy a tanitast ne zavarjak.
A tanorén kiviili foglalkozasok csak a kotelezd tanitasi 6rak megtartdsa utan szervezhetok.
Az iskolan beliili - tanoran kiviili - foglalkozasok altalaban 14-18 6rdig tarthatnak. Ettdl
eltér6 idépontban csak az intézmény vezetdjének engedélyével tarthatok.
Az iskolan beliili - tanoran kiviili - foglalkozasok lehetnek:
e alland¢ heti foglalkozasok

o tehetséggondozas (szakkorok, érdeklddési korok stb.)

o felzarkoztatas (korrepetalasok, stb.)

o érettségi, szakmai vizsgara felkészités

o tomegsport

e iddszakos foglalkozasok

o hazi tanulmanyi versenyek

o hazi bajnoksagok

o kulturalis rendezvények
Idotartamuk a foglalkozasok jellegétdl fiiggden valtozo.
Az iskolan kiviili tanulmanyi versenyekre, sportversenyekre, kulturalis rendezvényekre a
felkésziilés, a versenyzes az igazgatdval tortént egyeztetést kovetden lehetséges.
A mindennapos testedzes, a testnevelés orakon kiviil, a témegsport foglalkozasokon ¢és a
kollégiumi csoportfoglalkozasokon biztositott.
A tandran kiviili foglalkozasokra vald tanuldi jelentkezés — a felzarkoztatd foglalkozas
kivételével — onkéntes, és egy tanévre szol.
Az iskola egyiittmiikodik a HSZC Cseresnyés Kollégiumaval: egyeztetett iddpontban az
informatika-tavkozlés, a specializalt gép- és jarmugyartas, gépészet és épitészet agazatok
tanuloi megismerhetik a kollégiumban talalhatd Digitalis Kozosseégi Alkotomihelyt, részt
vehetnek az ott szervezett foglalkozasokon.
A tanoran kiviili rendszeres heti foglalkozdsok megnevezését, tipusat a tantargyfelosztas,
helyét és idejét heti orarend rogziti, az iskola szakmai programjaval 6sszhangban.
A kollégiumi foglalkozasok rendjét a kollégiumi Szakmai Program részletesen
szabalyozza.

42



Hodmezdvasarhelyi SZC Makoéi Navay Lajos Technikum és Kollégium
Hézirend

16.1.2 Az 6rakézi sziinetek, foglalkozasok kozotti sziinetek rendje

e Az 6rakozi sziinetek id6tartama 5, 10 és 20 perc, a feltlintetett csengetési rend szerint. Az
orakozi sziinetet a tanulok a sportpalyan kiviili udvarrészén, vagy a foldszinti és az els6
folyosokon toltik, vigyazva sajat és tarsaik testi épségére. A szilinetekben tilos az utcara
menni, illetve ott tartozkodni.

e Az orakozi sziinetek rendjét a beosztott oktatok feliigyelik. Legfeljebb két egymds utani
tanitasi oOra sziinet kozbeiktatdsa nélkiil is megtarthatd, elsdsorban dolgozatirds esetén,
vagy egyéb elére bejelentett okbdl. A sziineteket ebben az esetben is a megadott
idotartamra biztositani kell, az 0sszevont ora utan. A tanuldk ebben az esetben sem
maradhatnak feliigyelet nélkiill az iskola teriiletén, ezért az Orat tartdé oktatonak
kotelessége azt ellatni, legalabb az iskola rendje szerinti tényleges tanora kozotti sziinetek
megkezdéséig. Amennyiben ez az utols6 két ora, ugy az oktatd koteles a tanulok
feliigyeletét ellatni, mig az iskola teriiletét el nem hagyjak.

e Amennyiben valamely osztalynak lyukasordja van, a tanulok feliigyeletét az drarendben a
H betiis oktatd, vagy az igazgato altal kijelolt kolléga latja el.

16.1.3 Tanulmanyi kirandulisok

e Az iskola pedagdgiai céljainak megvaldsitasat szolgald iskolan kiviili tanulmanyi
programok koziil a legjelentésebb a tanulmanyi osztalykirandulas.

e A tanulmanyi kirdndulason a tanuldkra a Hazirendben eldirt viselkedési normak
érvényesek, illetve velik szemben a Hdazirend 4ltal szabdlyozott jutalmazasi és
fegyelmezési formak alkalmazhatok.

e A tanulok a tanulmanyi kiranduldson a kiséré oktatok és sziilok utasitdsai alapjan
kotelesek eljarni.

e A tanulmanyi kirandulasok programjat, helyszineit az osztalyfonok a Szakmai program
elvarasaihoz igazodo sajat nevelési és oktatdsi céljai alapjan, a tanulokkal és a sziilokkel
egyeztetve, véleményiik figyelembevételével allitja Ossze, koltségtakarékos modon. A
részletes programrol a tanuldkat és sziiloket tajékoztatni kell.

e A kirdndulés ideje alatt gondoskodni kell az osztaly és a kisérdk elérhetdségérdl a sziilok
és az iskolavezetés szdmara.

e A tanuldk sulyos kotelességszegése esetén (alapveté emberi viselkedési normaék
megszegése, alkohol vagy mas tiltott szerek hasznélata, a tanulok engedély nélkiili
eltdvozasa a kirandulds helyszineirél) az osztalyfonok haladéktalanul tajékoztatja a
sziiloket vagy gondviselOket és az iskolavezetést. Az ilyen, masokat is veszélyeztetd
sulyos kotelességszegés esetén a tanuldo — életkoranak megfeleldé modon — eltilthatd a
tanulmanyi kirdndulds tovabbi részétdl, melynek a végrehajtdsat a sziild vagy a
gondviseld koteles foganatositani. Nem nagykort tanuld kizardlag sziildi vagy
gondviseldi feliigyelettel hagyhatja el a kirdndulés helyszinét.

43



Hodmezdvasarhelyi SZC Makoéi Navay Lajos Technikum és Kollégium

16.1.4 Csengetési rend

Hazirend
0. 6ra 7:15 - 8:00
1. 6ra 8:05 - 8:50
2. 6ra 9:00 - 9:45
3. 6ra 9:55 - 10:40
4. 6ra 10:50 - 11:35
5. 6ra 11:45 - 12:30
6. Ora 12:50 - 13:35
7. 6ra 13:40 - 14:25
8. ora 14:30 - 15.15

Amennyiben a tanuloknak adott napon az utols6 két 6ra dupla o6ra és a nincs utana kovetkezo

tanorajuk, az oktatd — a tanulokkal egyeztetve — az utolsé két orat dsszevontan is megtarthatja.

16.1.5 Az iskolaban torténd étkezés szabalyai

Foétkezésre hosszabb idotartamu sziinet biztositott: a 6. 6éra utan 20 perc.

16.1.6 Az épiiletben val6 tartozkodas ideje alatti egyéb szabalyok

e A tanul6 az oktatdi szobaban nem tartozkodhat.

e Tanitasi napokon a hivatalos tigyek intézése a megjelolt idopontokban az iskolatitkari
irodaban torténik.

e A tanulok heti valtasban — egy hétig két {6 — hetesi teenddket latnak el minden osztalyban.
A hetesek feladatai:

@)
@)

az orat tartd oktatonak az ora elején jelentik a hianyzokat,

gondoskodnak a tanterem megfeleld elokészitésérdl a tandrakra (tiszta tabla, kréta,
stb.),

ha becsengetés utdn 5 perccel nem érkezik meg az oktatd, értesitik az
igazgatohelyettest,

az oOra elején és végén megvizsgaljak a tanterem berendezési targyait, ha rongalést
tapasztalnak, jelentik az orat tartd oktatonak (ellenkezd esetben a tanuldcsoportnak
kell az anyagi kovetkezményeket vallalni),

biztositjak, hogy a tanulok minden ora végén feltakaritsdk a szemetet,

ellendrzik, hogy az utols6 tandra utan minden tanul6 felrakta-e a székeket,

szlinetben a termet kiszelldztetik.

Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasdgara vigydzzon, ne szemeteljen, erre
tarsait is figyelmeztesse, maga ¢€s tarsai utan az iskola udvardn, a tanteremben, az iskola egyéb
helyiségeiben rendet hagyjon.
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Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények eldkészitésében, lebonyolitdsdban a rendezvény
megszervezéséért felelos tanulokozosség tagjainak kozre kell miikodniiik.

16.2 Tanuléi munkarend a kollégiumban

A kollégiumban a Didktanacs véleményének kikérésével a kollégiumi oktatoi testiilet alakitja ki a
kollégiumi tanév munkarend;jét.

A kollégiumban a tanév a didkok szamdra az elsO tanitdsi napot megel6z0 napon kezdddik a
kollégiumi hely elfoglalasaval és a 9. évfolyam sziildi értekezletével.

A tanév az utolso tanitési, illetve gyakorlati napot kovetden fejezddik be.

16.2.1 Napirend tanitasi napokon

6:00 Ebreszté

6:00-7:30 Tisztalkodas, szobak el6készitése szobaszemlére
6:00-6:45 Reggeli

7:30 Szintek elhagyésa, szobaszemle

7:45 Kollégium elhagyasa

12:00-15:00 Ebéd

15:45-ig Szabadfoglalkozas, kimend
15:45-16:00 Felkésziilés szilenciumra
16:00-16:45 Szilencium

16:45-17:00 Sziinet

17:00-17:45 Szilencium

17:45-18:00 Sziinet

18:00-18:45 Szilencium

18:50-19:20 Vacsora

20:55-ig Kimend

21:00 Jelenléti iv alairasa

21:30-22:00 Felkésziilés a takarodora, tisztalkodas
22:00 Villanyoltas, takarodo

A szintekre idegeneknek felmenni TILOS!

A kimend rendjének szabalyokban rogzitett betartdsatél a mindenkori foligyeletes utasitdsara
lehet eltérni. A valtoztatdsokat elére egyeztetni kell a kollégium vezetdjével.

Csak oktatoi kiilon engedéllyel lehet atmenni egymas szintjére.

A televizid nézés ideje oktatoi engedéllyel meghosszabbithato legfeljebb 23 oraig.
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16.2.2 Napirend pihené - és munkasziineti napokon

7:00 Ebresztés

A konyha rendelkezése szerint Etkezés

21:00-ig Kimend

21:30-t61 LétszamellenOrzés

22:00 villanyoltas, takarodo - (ettdl eltérni a hétkdznapi
rend szerint lehet)

16.2.3 A kollégiumi foglalkozasok rendje

a) Kotelezé kollégiumi foglalkozasok:

e Szilencium: a szabad szilenciumosok kivételével mindenki szamara kotelezd

Tanuldszobai tanulas:

o félévig minden 9. évfolyamos
o a 3,5 alatti eredményt elért 10-12. évfolyamosok,
o a félévkor bukott 12. évfolyamos aprilis 15-¢éig.

Szobai tanulas
o al0.és 11. évfolyam 3,5-4,5 kdzotti eredményli kollégistai,
(a 9. évfolyamosok csak a II. félévtdl),

o sziil6i kérésre, ha erre a csoportvezetd oktatd engedélyt ad a 3,5 alatti eredménnyel
is lehet szobaban tanulni.

Szabad szilencium

o 4,5-5 eredményti kollégista,

o (a9. évfolyamosok csak mésodik félévtol),

o a13-14. évfolyam tanuldi, illetve a masodszakmasok, szakma utén érettségizok.

Csoport és szabadidos foglalkozés (heti 1+1 6ra)

o a részvétel kotelezd, igazolt iskolai elfoglaltsdg vagy betegség esetén lehet csak
tdvol maradni, a foglalkozasok idépontjat a csoportvezetd, a foglalkozast vezetd
oktat6 hatdrozza meg.

b) Szabadon valasztott foglalkozasok
— szakkdr (egyéni érdeklddés alapjan)
— sportkor
— varosi és kollégiumi rendezvények
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c) Egyéni foglalkozasok
— mozi
— tornaterem
— vided, TV
— konyvtar
— varosi rendezvények kindlata
— kozosségi kirandulasok

A tanuloknak 5 perccel a foglalkozasok megkezdése elott el kell foglalniuk a helyliket. Egyéni
felkésziilési idoben, illetve tobb 6rads tanulas esetén 10 perc sziinetet kell tartani minden 45 perc
utan.

Az egy 6rat meghalado foglalkozés utan 30 perc sziinetet minden esetben biztositani kell.

Minden kollégiumi tanuld kotelessége, hogy a foglalkozasokra valod technikai felkésziilésben
illetve helyreallitasban felszolitdsra részt vegyen. A foglalkozdsokon hasznalt eszkdzoket az
oktat6 utasitasai szerint kezelje.

Foglalkozasokon a mobiltelefonoknak kikapcsolt allapotban kell lenniiik.

Testneveléssel kapcsolatos foglalkozdsokon egyéni sportfelszerelés hasznélata kotelezd, a
tornaterembe csak valtott sportcipOben lehet bemenni.
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17. A tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi
kérdések

A tanul6 a technikumi 11. évfolyamon minden év 4prilis 30-ig kérheti felvételét az iskola
szakmai programjaban meghatarozott emelt szintii érettségi vizsgara torténd felkészitésre.

A kérelmet irasban kell benyujtani, amelyet a tanuld sziiléjének vagy gondviseldjének is ala kell
irnia.

A jelentkezd ¢és a sziild vagy a gondviseld a kérelemmel egyidejiileg nyilatkozik arrol, hogy
tudomasul veszi a foglalkozasra val6 felvétel jogkovetkezményeit.

A tanulé minden év majus 20-ig irasban jelentheti be, ha a kovetkezé tanévben nem kivan részt
venni a valaszthato tanorai foglalkozason. A bejelentést a sziilonek vagy a gondviseldnek is ala
kell irnia.
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18. A kollégiumi lakhatas ideje alatt a kollégiumon Kiviili tartozkodas soran
elvart tanuloi magatartas

e A délutani kimend minden diak részére 16 oraig tart.

e Az esti kimend 20 ordig tart. Az esti kimend megvonhat6 (rossz tanulmanyi eredmény,
hazirend megsértése €s egyéb vétségek elkdvetése esetén).

e Hétkdzben a varost csak a sziil6 irasbeli kérésére lehet elhagyni.

e A didkoktol kollégiumon kiviil is elvarjuk a torvények, a KRESZ ¢és egyéb szabalyok
betartasat és didkokhoz ill6 magatartdsformak megvaldsitasat.

e A kollégium hazirendje akkor is érvényes a didkokra, ha a kollégiumi lakhatasuk ideje
alatt elhagyjak a kollégiumot.

49



Hodmezdvasarhelyi SZC Makoéi Navay Lajos Technikum és Kollégium
Hézirend

19. A szakképzo intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az
iskolahoz, kollégiumhoz tartozé teriiletek hasznalatinak rendje figyelembe
véve a kornyezettudatos hasznalatra vonatkozé szabalyokat

Szakképzd intézménylinkben szem el6tt tartjuk a kdrnyezettudatos viselkedés kialakitasat, a
szemlélet megszilarditasat. Ennek érdekében:

felhivjuk tanuldink/ kollégistdink figyelmét a kornyezettudatos magatartasra, az
elektromos arammal €s a vizzel valo takarékossagra, a keletkezd hulladék megfeleld
elhelyezésére.

gondot forditunk a szelektiv hulladékgytjtésre. (Ennek érdekében gyijtjiik minden
¢éptiletben a kupakokat és azt a megfeleld célra forditjuk.)

programokat szerveziink, ahol a fenntarthatésaggal, fogyasztévédelemmel kapcsolatos
ismereteit bovitjiik a tanuloknak.

19.1 Az iskolaban

Az iskola tanuloi az iskola konyvtaranak, sportlétesitményeinek, szédmitastechnika
tantermeinek haszndlatdhoz kapcsolodo jogaikat az elsd tanév megkezdésétdl tanuloi
jogviszonyuk megsziinéséig gyakorolhatjdk. A felsorolt helyiségekben csak oktatoi
feliigyelettel lehet tartozkodni.

Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasdgara vigyazzon, ne szemeteljen,
erre tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utdn az iskola udvaran, a tanteremben, az
iskola egyéb helyiségeiben rendet hagyjon. A padok, eszk6zok firkalasa tilos.

Az utolso tanitasi Ora utdn a tanuldk a tanteremben a székeket felrakjdk az asztalra, és
Osszeszedik a szemetet, illetve elrakjak felszerelésiiket, az ablakokat becsukjak.

Az o6rakozi sziinetekben iskolaradio mikodhet, de a szerkesztok névsorat és a miisortervet

elore kell egyeztetni az igazgatoval, illetve figyelembe kell venni a stadidé hasznalatahoz
kapcsolodoan az anyagi- és targyi feleldsség kérdését is, melyet irasban kell rogziteni.
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19.1.1 A konyvtar hasznalata
e A konyvtar nyitvatartdsi rendje a tanév tanitdsi rendjéhez igazodik. A konyvtar
szolgaltatasait az iskola dolgozdi és tanuldi vehetik igénybe. A konyvtarhasznalat
ingyenes. Az iskolai konyvtar miikodési rendjét az iskola szervezeti és miikodési
szabalyzatanak 3. melléklete tartalmazza. A nyitva tartas és a kdlcsonzés rendjét €s idejét
a konyvtarban ki kell fiiggeszteni, illetve az iskola honlapjan k6zz¢é kell tenni.

19.1.2 A szamitastechnika termek és a tanirodak hasznalati szabalyzata
A termekben talalhatd nagy értékii gépek, berendezések, programok megovasa, hossza tava
hasznalhatosaga céljabol az alabbi szabalyokat kotelezd betartani:

e A szaktanteremben csak oktatoi feliigyelettel lehet tartdzkodni.

e C(Csak a tandrahoz szorosan kapcsolodd eszkozok, targyakat (irdeszkoz, fiizet, tankonyv)
lehet eldvenni. Radir hasznalata mérsékelten lehetséges, helyére betolt billentyiizet
mellett.

e Szigortan tilos az evés, ivas, ragogumi fogyasztasa. A sziinetr6l megmaradt ételt, italt az
oktatoi asztalra kell letenni.

e Fokozottan fegyelmezett magatartas kotelezd. (Szaladgalas, 16kdosddés, hangoskodas,
stb. tilos.)

e Programok (fajlok, mappdk) torlése, telepitése, nem jogtiszta fajlok letdltése szigoruan
tilos.

o A gépek szoftver és hardver bedllitdsait tanulok nem, vagy csak kifejezett oktatdi kérés,
engedély esetén valtoztathatjak meg. (képerny6védd, hattér, hangszord ¢€s fiilhallgatod
csatlakozok helye stb.) Amennyiben az 6ran valtoztatas torténik az alapbedallitasokon, gy
azt az ora végén vissza kell allitani. Az eszk6zok elmozditasa csak szaktanar engedélyével
torténhet.

e [smeretlen, vagy az aktualisan futtatott programhoz nem ill6 ablakok, hibaiizenetek
megjelenése esetén az orat feliigyeld oktatonak szolni kell.

e A tantermet a tanitasi 6ra végén rendezett formaban hagyjuk, ezt a szaktanar 6ra végén
ellendrzi.

e Barmilyen rendellenesség esetén a tanuld kotelessége a szaktanarnak jelenteni.

e Barmilyen eszk6z megrongalasa anyagi feleldsséggel jar.

e Barmilyen szemléltetés csak magnes tablara, falitijsagra vagy parafatablara helyezhet6 el.

e A gépterembe csak azok Iéphetnek be, akik a hasznélatdra vonatkozo szabalyokat
megismerték és elfogadtak.

e A fentiek megszegése hazirendben megfogalmazottak szerint fegyelmi vétségnek szamit.
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19.1.3 A tornateremben valé tartézkodas rendje
A tornateremben a tanulok az alabbi szabalyokat kotelesek betartani:

a tornaterembe testnevelés orara csak az 61t6z6kon keresztiil 1éphetnek be a tanulok,

a kiizd6téren a valtdcipd hasznalata kotelezo,

testnevelés oOran is tilos ragozni,

a testnevelés orakon a tanulok testi épségét veszélyeztetd ékszerek viselete tilos,

a tanulok a tornateremben csak a szaktanar feliigyelete mellett tartozkodhatnak,

a tornateremben enni, inni tilos,

a sportfelszereléseket a tanulok csak rendeltetésszeriien és csak a testneveld engedélyével
hasznalhatjak,

a szandékos rongalasbol keletkezett karokat a tanulonak, vagy sziileinek meg kell
téritenie,

a balesetek elkeriilésének érdekében, ha a tanuld megrongalt vagy sériilt eszkozt észlel,
koteles azonnal a testneveldnek jelezni,

a tornaterem haszndlati rendjének nem betartasa biintetést von maga utén,

a tanorakon javasolt felszerelés: testneveléshez megfeleld sportcipd, fehér polo, barmilyen
Sportnadrag.

19.1.4 Az udvar hasznalata

Kerékpart, motorkerékpart, elektromos kerékpart a tanulok az udvaron csak a kijeldlt
helyen és csak lezarva tarthatnak.

A tanulokat az iskoldhoz szallitdo sziildk az udvari kapuk szabad forgalmat nem
akadalyozhatjak. Az iskola zavartalan miikodése esetén az igazgat6 a koztertilet feliigyelet
beavatkozasat kérheti.

Az intézmény udvaran gépkocsival engedély nélkiil parkolnt tilos!
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19.2 A kollégiumban

A védo, ovo eldirasokat a szakképzd intézményi Tiz- és munkavédelmi szabalyzat
tartalmazza. Tanuloink a tanév kezdetén oktatds keretében kapjak meg azokat az
ismereteket, amelyeket a kollégiumban valo tartozkodds soran be kell tartaniuk.
Rendkiviili esetben vagy tiiz esetén a kollégiumban kifliggesztett Riadoterv szerint kell
eljarni és az épiiletet kitiriteni.

A kollégium rendje és biztonsagos mikddése érdekében az épiilet bejaratat biztonsagi
kamera Orzi. A felvételeket taroljuk, azok esetleges szabalyszegés bizonyitasanal
felhasznalhatoak.

A kollégistak lakdszobaban elhelyezett targyaiért az intézménynek korlatozott feleléssége
van, azért megteremti a zarhatd egyéni szekrény és szobaajtd feltételeit. A kollégium
miikodési elégtelenségébdl keletkezett kart a tanuld szamara megtéritjiik.

A lakdszobaban elektromos berendezés tiz- ¢és Dbalesetvédelmi utasitas szerint
hasznalhato.

Nem iizemeltethetd a szobaban 6z0, siitd, melegité berendezés és elektromos szerelési
eszkoz.

A kollégiumban teakonyhak tizemelnek, melyek a higiéniai és biztonsagi eldirasok szerint
hasznalhatok. A lakoszobaban élelmiszer csak hiitoszekrényben tarolhatd, melynek
tartalmat hetente feliil kell vizsgélniuk a szoba lakoinak.

A lakoszobakba a vezetdség tagjai, a csoportvezetdé oktatd és az iigyeletes oktatd
pedagogiai céllal barmely pillanatban jogosult belépni. Bezart szobat az ellendrzés utan
kdteles visszazarni. A tanuld személyes targyainak szekrényrendjét ellendrzési céllal csak
a tanulo jelenlétében tekinthetik meg, ezt a tanulonak megtagadnia nem szabad.

Az iskola vezetdje és az altala megbizott személy lizemeltetési ellendrzés céljabol a
szobdkba bemehet. Karbantartassal és takaritassal megbizott személy ugyancsak bemehet
a lakoszobdkba, és koteles tdvozaskor az ajtdt visszazarni.

Latogatok, sziilok, vendégek, hivatalos személyek csak vezetdi, tigyeletes oktatoi,
engedéllyel tartozkodhatnak a kollégium épiiletében.

Tanuloink az iskolaorvosi haldzat feliigyelete alatt allnak. A beteg tanulo koteles oktatojat
vagy az ligyeletes oktatot tajékoztatni allapotardl. Az iigyeletes oktatd donti el, hogy a
tanulobhoz mentd6t hiv, illetve kisérdvel vagy egyediil orvosi rendelésre engedi a tanulot.
Sziil6i értesités utan (az orvos engedélyével) a beteg tanuld étkezésének lemondasa utan
hazautazhat.

A fio-lany kapcsolatok ne 1épjék at a jo izlés hatarat, kiilonds tekintettel a kollégium
kozos helyiségeire.
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e A tanulék a kollégium fénymasold berendezését kozoktatasi adatnyilvantartashoz
sziikséges személyli okmanyok, nyelvvizsgabizonyitvany-mdésolat ¢és tanulmanyi
bizonyitvanymasolat készitésé¢hez ingyenesen vehetik igénybe.

19.2.1 A kollégium teriiletére tilos behozni
e |ofegyvert, robbandszert, petardat,
e szuro-vagd eszkozoket, harci eszkozoknek mindsiild targyakat,
e alkoholt, kabitoszert,
e lizletelési tevékenység folytatasara alkalmas targyakat,

e pornograf termékeket.

19.2.2 Engedéllyel lehet behozni, a kollégium felel6sségvallalasa nélkiil
e szamitogeépet,
o digitalis fényképezdgépet, vide6 kamerat, komplett hifi késziiléket, videot, hazi

mozi felszerelést,

e kerékpart (tarolasa az udvari taroloban).

19.2.3 Engedély nélkiil lehet behozni

e akollégium életviteléhez sziikséges egyéni felszerelés targyait,

e atanulmdnyi és szabadidds tevékenységhez indokolt targyakat (kivéve elektromos
késziilékek).

19.2.4 A létesitmény egyes helyiségeinek hasznalata
e A kollégium a vagyonvédelem miatt biztositja a tanulok tavollétében a szobdk és a
szekrények zarva tartdsat. A tanitashoz, tandrai munkidhoz nem tartozé felszerelésért (pl.:
radi6, magnd, 0jsdg, nagy értékll ékszer, szdmottevd készpénz stb.) a kollégium
feleldsséget vallalni nem tud, csak abban az esetben, ha azt az ligyeletes oktatonak
megOrzésre atadjak.

e A kollégium helyiségeit és teriiletét az intézményi SZMSZ szerint hasznaljuk és
hasznositjuk. A kollégium alaptevékenysége szerint lehetdségéhez mérten tdmogatja az
ifjisagi és didkturizmust, amennyiben az nem sérti a kollégium mitkddési rendjét.

e A kollégiumi tarsalgéinak hasznalata az oktatdo 4ltal meghatarozott rendben,
idébeosztasban, a didkkorok igényének figyelembevételével torténik.

e A kollégium szamitogép termének hasznalata a terem feliigyeletével megbizott oktatd
altal meghatarozott rendben és idébeosztasban torténik.

e Az intézmény terliletén tilos a dohanyzas, igy nincs kijeldlve dohanyzo6 hely.
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19.2.5 A sportudvar, tornaterem, konditerem hasznalata

Az intézmény testedzd l1étesitményeit, felszereléseit csak az a tanuld hasznalhatja, aki:

o részt vett a létesitményre vonatkozd munka- €s balesetvédelmi oktatason,

o konkrétan ismeri a felszerelések, edz6gépek hasznalati rendjét,

o rendelkezik a sziil0 irasos hozzajarulasaval,

o alairdsaval igazolja, hogy a hasznalati rendet elfogadja és betartja.

A tornateremben, balesetvédelmi okbol egy idében legaldbb ketté tanulonak kell

tartozkodnia, egyediil senki nem tevékenykedhet a teremben.

A sportlétesitmények csak az eloirt felszerelésben, sportcipdben ¢és ruhdzatban
latogathatoak.

A tornaterem atvételekor a kollégium tanuloi gy6zddjenek meg a felszerelések meglétérdl
¢s allapotarol. Az észlelt hianyossagokat, meghibasodasokat jelezzék a kar keletkezése
idépontjanak és a felel6sség megallapitasanak érdekében.

A sportudvar, tornaterem és feleldse az iskola megbizott testnevel6je. Minden hasznalatot
érinté kérdésben a felelds oktato vele egyeztet.

19.2.6 Az étterem hasznalatanak rendje

A kollégium éttermében a napirend szerinti étkezés alatt mas tevékenység nem
folytathato. Etkezés alatt olyan magatartdst kell tanudsitani, amely masok nyugodt
étkezését nem zavarja meg. Az étterembol meleg ételt, evoeszkozt kivinni tilos.

19.2.7 Kozosen hasznalt helyiségek

A haloszobak, foglalkozasi termek, konyvtar, melegit6-konyha, betegszoba, mosdkonyha, terem,
tarsalgo.

Haloészoba:
Rendben kell tartani, itt étkezni nem szabad, kulcs hidnya esetén a szobalakdt csak az

iigyeletes oktatd engedheti be. Benntart6zkodas esetén tilos bezarni a szobat.

Tanulészoba
A szilenciumok helye, szabad id6ben itt lehet egyénileg tanulni. Itt étkezni nem szabad a
tisztasag fenntartasa érdekében.

Mind a haloszobak, mind a tanuldszoba leltarilag nyilvantartott felszereléseit engedély
nélkiil elmozditani tilos, és rendeltetésszeriien kell hasznalni.

Tarsalgo
A tarsalgét fokozottan ovni kell!
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Kozosségek rendezvényeire, ismeretterjesztd eldadasokra, szervezett vided vetitésre, s
mas egyéb olyan programokra vehetd igénybe, melyek meghittebb kornyezetet
igényelnek. Szabad idében is igénybe lehet venni a tarsalgot, legkésébb 21 6ra 30 percig.

Ide semmiféle agynemiit bevinni nem szabad.

Az tigyeletes oktato idonként ellendriz.

Mosokonyha
Az itt taldlhatoé elektromos berendezéseket (mosogép, szaritdgép) csak ruha mosdsara
szabad hasznalni (pl. a tornacipét tilos betenni a gépbe).

Miikodo gépet feliigyelet nélkiil hagyni tilos!

Vizesblokkok (lakoszobakhoz tartozo flird6szobak)
(WC, tusold) Fokozottan iigyelni kell a tisztasagra, figyelemmel kell lenni a
balesetveszélyre (elcsuszas, leforrazas).

A vizkorlatozo6 rendelkezés betartasa kotelezo!

Teakonyha

Az oktatoi testiilet altal meghatarozott médon muiikoddik (pl. zarhatd, a kulcs a neveldiben
vehetd at). Teaf6zd, kavéf6zo, szendvicssiitd, illetve kenyérpiritd csak itt mitkddtethetd, a
szobakban nem, s legfeljebb 21 o6ra 50 percig. Minden hasznalé koteles rendet és
tisztasdgot hagyni maga utan.

Stadié
A stidio a napirendhez igazodoan és meghatarozott rendben miikodhet.

A stidio helyiségében csak miisorrogzités €s leadas idején tartozkodhatnak a megbizott
tanulok. A studid kulcsa a foldszinti oktatdi szobaban vehetd 4t és aznap vissza kell adni.

Miikddési rendjét kiilon szabalyzat rogziti.
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20. A szakképz6 intézmény altal szervezett, a szakmai program
végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan, kollégiumon Kkiviili rendezvényeken
elvart tanuloi magatartas

e Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények elOkészitésében, lebonyolitdsaban a
rendezvény megszervezéséért felelos tanulokozosség tagjainak kozre kell mitkddnitik.

e Az iskolai és iskolan kiviil szervezett iskolai rendezvényeken a tanuldknak az
osztalyfonok ttmutatésai alapjan kell részt venniiik.

e A szervezett iskolai programokon, ahol a tanul6 a tanuléi jogviszonyabdl eredden van
jelen a Hazirend eldirasai érvényesek, pl. osztalykiranduldsokon, iskolai szervezésl
orvosi ellatason, annak oda és visszaatjan, k6zds szinhaz- ¢s miuzeumlatogatasokon, stb.
Ilyenkor a kisér6 vagy részt vevé oktatd kéri szamon a Hazirend betartasat. Ez a
kotelezettség és ezzel egyiitt az iskola feleldsségi kore nem terjed ki a foglalkozasokon
kiviili idészakra, pl. foglalkozdsokra (iskoldba) érkezés, tdvozas.

e Az intézmény hagyomanyainak dapolasa, ennek fejlesztése és bdvitése, valamint az
intézmény jo hirnevének megdrzése az alkalmazotti és tanulok6zosség minden tagjanak

kotelessége.

e Az ilinnepélyeken az oktatdi testiilet és a tanuldifjusdg minden tagjanak megjelenése
kotelezd.

e A megtartott iskolai iinnepélyeket és megemlékezéseket az osztalyfonok az e-naploba
bejegyzi.

e A varos altal szervezett nemzeti iinnepeinken az oktatoi testiilet és a tanuldifjiisag
méltoképpen képviseli az iskolat.

e Az iinnepi rendezvényeken az linnepi 6ltdozék lanyoknak sotét szoknya illetve nadrag
(farmer nem), galléros fehér bluz, iskolanyakkendd; fitknak sotét nadrag, fehér ing,
illetve Oltony iskolanyakkenddvel. Az iskolai po6lo viselete {innepi alkalmakkor,
rendezvényeken eldre meghatarozott alkalmakkor elfogadhato.
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21. A felnottek oktatasara vonatkozo szabalyok

Az iskolai Hazirendben megfogalmazott viselkedési eldirasok a felnéttek oktatasaban a feln6tt
hallgatok részére is kotelezd érvénytiek.

21.1 A tanitasi orak rendje

e A felnéttek oktatasaban résztvevé tanuldkat a beiratkozas napjan tajékoztatjuk, hogy az
adott évfolyamon adott félévében, az adott osztilyban héany tanitasi ordt szervez a
szakképz6 intézmény. A tanuldk a tajékoztatoval atveszik az oOrarendjiiket. Az ebben
szerepl6 tanorakon kotelesek a tanulok megadott idépontokban részt venni. A tajékoztatds
kiterjed a mulasztasok jogkdvetkezményeire is.

e Az eclméleti tanitdsi ordkat délutan 16 oratdl szervezzilk. Amennyiben a tanuldk
egyhanguan kérelmezik, a tanitas kezdési idépontja 15 6ra is lehet.

21.2 Tanulmanyi iigyek intézése
A tanulmanyi ligyek intézésének ideje:
o hétfotdl csiitortokig: 7.30 — 16.00
e péntek: 7.30 — 13.30

21.3  Beiratkozas
e atanulo eldzetesen jelentkezési lapot tolt ki
e a beiratkozas idOpontjarol a szakképzd intézmény értesiti a jelentkezot
e abeiratkozaskor bemutatandé okmanyok, dokumentumok
o a jelentkezé nevére kiallitott személyi igazolvany és lakcimet igazold hatdsagi
bizonyitvany
o a jelentkezd altal elvégzett iskolai évfolyamokrol, illetve szakképesitésrdl szolo
bizonyitvany, altalanos iskolai bizonyitvany, érettségi bizonyitvany
o egeszseégligyl alkalmassagot igazolo, foglalkozas egészségiigyi szakorvos altal
kiallitott igazolas

21.4 Elozetes tanulmanyok beszamitisa

Az elézetes tanulmanyok beszamitasanak modjat a szakképz6 intézmény Szakmai
programja tartalmazza. (validalasi eljaras)
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A tanulok tanulmanyi munkajanak értékelése

° A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol 60. § szerinti értékeléssel, tovabba a
szakképzO intézmény Oktatasi programjaban rogzitettek szerint valosul meg az
értékelés.

o Az értékelés modjarol minden tantarggyal kapcsolatban az oktatd részletesen
tajékoztatja a hallgatokat.

o Az oktatd szaktanarok eldre meghatarozzak a szamonkérés id6pontjait.

o A felnéttek oktatasaban részt vevo tanulok magatartasat és szorgalmi teljesitményét
nem értékeljiik.

A szamonkérés torténhet:
o tananyagrészek Osszefoglalasa utan témazard dolgozat forméjaban,
negyedévenkénti beszamolokkal,
hazi feladatok kidolgozéasanak leadaséval,
orai munka értékelésével,
kiseldadasok értékelésével,

0O O O O O

a gyakorlati munkahely altal negyedévente adott érdemjeggyel.

Mulasztassal, tivolmaradassal kapcsolatos eljaras

. Az intézményben minden felndttek oktatasa keretében szervezett oran az oktatd
dokumentalja a tanéran valo jelenlétet, illetve tdvolmaradast.

. ,,Ha a tanulo a kotelezo foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.”
(Szkr. 161. § (1) bekezdés)

. ,,Ha a tanulo tavolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.”
(Szkr. 161. § (2)bekezdeés)

o ,,Megsziinik a tanulo tanuldi jogviszonya, ha a szorgalmi iddoszakban husz

tanoranal tobbet mulasztott igazolatlanul.” (Szkr. 164.3)

o A tanuldnak igazolnia kell a hidnyzasokat.

Az igazolas modja:

o orvosi igazolas

o hatdsagi igazolas

o munkahelyi igazolas

o rendkiviili eset vagy sulyos okbol vald tdvolmaradast az osztalyfonok mérlegelés

alapjan igazol
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¢ elézetes bejelentés alapjan az osztalyfonok engedélyével
o Az igazolasokat a mulasztdst kovetd 8 napon belil be kell mutatni az
osztalyfonoknek.
o ,Ha a hianyzas egy adott tantdargybol a foglalkozasok harminc szdzalékat

meghaladja, és emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel
ertékelheto, a tanitasi év végén nem mindsitheto, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi,
hogy osztalyozo vizsgat tegyen.” (Szkr.164.S)

A gyakorlati képzés foglalkozasain valo részvétel kotelezo.
. A tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy mulasztasat annal a szakiranyu
oktatast folytato szervezetnél igazolja, akinél a szakiranyu oktatasat teljesiti.

(Szkr. 226. )
. Ha a tanulonak, illetve a képzésben részt vevo személynek a szorgalmi idészakban
teljesitendo szakiranyu oktatasrol valo igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben
meghaladja az adott tanévre vonatkozo osszes szakiranyu oktatdsi idé husz szazalékat, a
tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy tanulmanyait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja. (Szkr.227. § (1) bekezdés)
o Ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy szorgalmi iddszakon kiviili
egybefiiggd gyakorlatrol valo igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja a szorgalmi
idoszakon kiviili egybefiiggo gyakorlat foglalkozasainak husz szazalékat, a tanulo, illetve
a képzésben részt vevo személy az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette és magasabb
évfolyamba nem léphet. Az igazolatlan mulasztas nem haladhatia meg a szorgalmi
idoszakon kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozasainak ot szazalékat. Az igazolatlan
mulasztast a tanulo, illetve a képzésben részt vevé személy potolni kételes. Ha a tanulo,
illetve a képzésben részt vevé személy mulasztasa az e bekezdésben meghatarozott
mértéket eléri, és a mulasztisat a kévetkezo tanév megkezdéséig potolja, magasabb
évfolyamba léphet. (Szkr.227. § (2) bekezdés )
o A tanulo a megismételt évfolyamon akkor is kételes teljesiteni az egybefiiggo

Qyakorlatot, ha azt korabban mar teljesitette. (Szkr.228. §)
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22. Az online oktatasra vonatkozo szabalyok
A digitalis hazirend hatalya

e a digitdlis hazirendben foglaltak eldirasai kiterjednek az iskola tanuloira, a tanulok
sziileire, az oktatokra és egyéb alkalmazottakra.
o adigitalis hazirendben foglaltak eldirasai az iskolai €s iskolan kiviili, tanitasi idében,

illetve tanitasi idon kiviil szervezett programokra is vonatkoznak.

o Az oktatds szintere, a kommunikacié moédja az oktatdsi intézmény altal kijelolt
feliileteken torténik minden érintett szamara (oktatok, tanulok, gondviseldk). A tanulod
koteles az online kommunikacid soran is betartani az alapvetd udvariassagi formakat.

o Az online oktatas soran kozzétett tananyagokat megosztani egyéb feliileteken tilos.

. A tanul6 koteles— nem csak az online tanitasi rend esetén - az iskolatol kapott e-
mail-cimét rendszeresen hasznalni (a sziildvel kialakitott, megbeszélt rend alapjan).

. Az online oktatas soran a tanorak id6tartama 40 perc

o Az oktatok elérhetdsége 8-16 oraig biztositott. Uzenetek kiildhetéek, de az oktatok
nem kotelesek az iddintervallumon tal véalaszolni.

o A tananyagok felosztasa, mennyisége az adott tantargyak Oraszamahoz és az adott
tanitasi héthez igazodik. Az online oktatds idészakéban a tanuld az érvényes oOrarend
szerint koteles az 6rdkon jelen lenni, egyiitt miikddni, a kiadott feladatokat megoldani,
illetve hataridore visszakiildeni.

o A gyakorlati képzdhely altal kiildott feladatok elvégzése a hataridok betartasaval
mindenki szdmdara kotelezd. A szakmai gyakorlat az oktatok altal kiadott feladatokkal is

teljesithetd, amelyet a tanuldk kotelesek elkésziteni (a gyakorlati héten is).

o Az online oktatashoz sziikséges feltételek hianyarol (internet, egyéb eszkozok,
id6pontproblémak) a tanul6 az osztalyfonokot azonnali hatallyal tdjékoztatni koteles.
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. A tanul6 az online elérhetdség hidnydban a tananyag elsajatitasa alol nem
mentesiil. Felmeriilé6 probléma esetén (pl.: betegség, dramsziinet) a tanuld az oktatot
haladéktalanul tdjékoztatni koteles.

. Ha a tanul6 a megadott hataridon beliil nem teljesiti a kiadott feladatot — és annak
hidnyat nem tudja indokolni -, a feladattipusnak megfelelé sulyozasu -elégtelen
érdemjegyet kap.

. A nem teljesitett feladatokat az oktatd altal meghatarozott idépontig lehet csak
potolni.

. Ha a tanuld igazolatlanul nem kapcsolodik be az oktatdsba, akkor tovabbi

intézkedések lépnek érvénybe (pl.: kiscsoportos foglalkozasok az intézményben, soron
kiviili beszamoltatas), amirdl az iskola vezetdsége tajékoztatja a gondviselot.

o Szamonkérés esetében elvart az 6nalldé munkavégzés és az oktatd altal megjelolt
hataridok betartasa. Amennyiben az oktatd ugy itéli meg, hogy a tanuldé nem 6nalléan
készitette el a feladatat, dolgozatat, ugy az oktatd kérésére koteles annak tartalmarol
szoban beszamolni, vagy az oktato altal megjelolt médon megirni (pl. az iskoldban).

° Beadando feladatok esetében a tanuld koteles a hataridoket betartani, az oktatok
utasitasait figyelembe venni (pl: 6nalld tevékenység, parmunka). Amennyiben a tanulo
nem Onalldan késziti el a beadand6 feladatot — plagizal, tarsar6l masol —, a feladattipusnak
megfeleld sulyozasu elégtelen érdemjegyet kap.
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23. Zaro rendelkezések

23.1 A hazirend hatalya

Jelen hézirend az elfogadast kovetden 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A Hazirend az intézmény belsé életét szabalyozza, tehat hatalyos a szakképz6 intézmény minden
épiiletében:

e székhelyen
o telephelyen

e kollégiumban

A hazirend elGirasait be kell tartania a szakképz6 intézménybe jar6 tanuloknak, a kollégium
tanuloinak, az iskola oktatéinak és a szakképzd intézmény mas alkalmazottainak, a tanulok
szlileinek, akik a tanulok torvényes képviseldjeként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek
kotelezettségeket.

A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil
szervezett programokra vonatkoznak, melyeket az iskola szervez, és amelyeken ellatja a tanulok
feliigyeletét.

23.2 A hazirend nyilvanossaga
A Hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az iskola
alkalmazottainak) meg kell ismerni.

A Hazirend olvashat6 a szakképzd intézmény weboldalan ¢és kifliggesztve az intézmény minden
¢épiiletében.

Legitimacios zaradékok:
A Hézirendet jovahagyta: az intézmény vezetoje.

Mako, 2022. szeptember 15.
ph

igazgato
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Elfogado hatarozat

A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol 32.§ (4) bekezdése alapjan — a Hazirend
modositasahoz az iskolai diakonkormanyzat és a Képzési tanacs véleményének beszerzését
kdvetéen — a torvényben biztositott jogunknal fogva a Hodmezdévasarhelyi SZC Makodi Navay
Lajos Technikum ¢és Kollégium Hézirendjében foglaltakat elfogadjuk.

Az oktatoi testiilet nevében:
Mako, 2022. szeptember 15.

az oktatoi testiilet képviseletében

Véleményezés
A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol 32.§ (4) bekezdése értelmében biztositott jogunknal
fogva kijelentjiik, hogy a Hoédmezdvasarhelyi SZC Makéi Navay Lajos Technikum és Kollégium
Hazirendjét elfogadjuk.

A Didkdnkormanyzat nevében:

Mako, 2022. szeptember 15.

a Didkonkormanyzat elndke

Véleményezés
A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol 32.§ (4) bekezdése értelmében biztositott jogunknal
fogva kijelentjiik, hogy a Hodmezdvasarhelyi SZC Makoi Navay Lajos Technikum és Kollégium
Hézirendjét elfogadjuk.

A Didkonkorményzat nevében:

Mako, 2022. szeptember 15.

a kollégiumi didkonkormanyzat elndke

64



Hodmezdvasarhelyi SZC Makoéi Navay Lajos Technikum és Kollégium
Hézirend

Véleményezés
A Hodmezdvasarhelyi SZC Makéi Navay Lajos Technikum ¢és Kollégiumban a Hazirend
elfogadasaig Képzési Tanacs nem alakult, igy a Hazirend Képzési Tanacs altali véleményezésére
nem kertilt sor.

Mako, 2022. szeptember 15.

igazgato

Jovahagyas

A szakképzésrdl szolo 2019. év LXXX.. torvény 32.§ (4) bekezdése értelmében biztositott
jogunknal fogva kijelentem, hogy a Hodmezdvasarhelyi SZC Makoi Navay Lajos Technikum és
Kollégium Hézirendjében foglaltakat jovahagyom..

Hoédmezoévasarhely, 2022. szeptember 15..

foigazgatd
Egyetértés
A szakképzésrol szolo 2019. év LXXX.. torvény 32.§ (4) bekezdése értelmében biztositott

jogunknal fogva kijelentem, hogy a Hodmezdvasarhelyi SZC Makoi Navay Lajos Technikum és
Kollégium Hézirendjében foglaltakkal egyetértek.

Hoédmezovasarhely, 2022. szeptember 15.

kancellar
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