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1. Alapadatok

A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: Raktarvezeté
1.2. | Programkovetelmény azonositd szama: 04164015
1.3. | Agazat megnevezése: Kereskedelem
Besoroldsa a képzési teriiletek egységes
1.4. | osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod 0416
alapjan:

A programkdvetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités:

1.5.

Megnevezése: Raktarvezeté

1.6.

Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR)
szerinti szint:

1.7.

A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR)
szerint szint:

1.8.

A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti

. 3
szint:

1.0.

A programkovetelmény alapjan szervezhet8 szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités és az
azzal betdlthetd munkakor vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, 6sszefliggése:

Raktarvezetd

A szakmai képzéshez kapcsoldddéan megszerezhet6 szakképesitéshez sziikséges kompetenciakkal
szakmajegyzékben szerepl6 szakma korébe vonhatd munkaterilet, tevékenység vagy munkakor
magasabb szinten gyakorolhato, vagy a szakmai képzés szakmajegyzékben szerepl6 szakma képzési és
kimeneti kdvetelményeiben meg nem hatarozott specialis szakmai ismeretek és szakmai készségek
megszerzésére irdnyul.

A raktarvezet6 termel6 vallalatok alapanyag, félkész aru, készaru raktdrak, kereskedelmi elosztd
raktarak, valamint logisztikai szolgaltatéd vallalatok altal mikodtetett raktarak munkafolyamatait
szervezi, iranyitja, ellenérzi a kiilonboz6 jogszabalyok és szabvanyok elGirasainak érvényesitésével,
valamint a raktar ellatasi lancban elfoglalt helyébdl kdvetkezd kévetelményeknek valé megfeleléssel.
Mivel a fenti raktartipusok az ellatasi lanc mds-mas szakaszdban mikodnek a tevékenységi korok
altaldanossdgban minden raktartipusnal megegyeznek, de a tevékenység terjedelmében kiilonbség van,
amelyek a konkrét munkakéri leirasokban jelenhetnek meg, mint példaul: mennyiségi és mindségi
aruatvétel, expedialas, aruel6készités, drumozgatas, dokumentalas.

A raktarvezet6 csapatmunkaban dolgozik és egylttm(ikédik a szakmai munkaban résztvevékkel.
Folyamatosan képezi magat, figyelemmel koveti a vildaghalon, a tovabbképzéseken az Uj megolddsokat.
Idegen nyelv(i szakmai anyagokat olvas alapszinten, torekszik a nemzetkozi trendek megismerésére.

A képzés célja:

1.10.

A raktarvezetd elsajatitsa a kovetkezd ismereteket:

- araktarozas aktudlis munka-, tliz- és kdrnyezetvédelmi kdvetelményeinek szabalyozasat

- araktarak feliratozasi kovetelményeit

- atliz és munkavédelmi szabalyozasokat

- az MSZEN 15635:2009 szabvany elGirasait

- avallalat vagyon- és biztonsagvédelmi szabalyzatat

- amérésligyi toérvény szabalyait

- a kovetelményeket a raktariemel6gépekel ellenbrzésére, karbantartasara és javitasara
vonatkozdan

- aveszélyes aruk, élelmiszerek, gyogyszerek kezelési, raktarozasi feladatait és szabdlyait

- arelevans KPI- k meghatarozasat

- araktdrozasifeladatokat az drufogadassal, a be- és kitaroldssal, a komissidzassal és az
expedialassal kapcsolatosan
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- azegyes munkateruletek teljesitési normait

- amdveleti id6normdakat és a napi feladatokat

- aleltdrozasi szabdlyzatot,az alapvetd leltartipusokat és a leltareredmény szamitasanak modjat

- a leértékelésiselejtezési szabalyzatot, koordinalja a tulajdonosi hatarozat végrehajtasahoz
szlikséges feladatokat

- azlS0 9001, az ISO 22000, a HACCP élelmiszerbiztonsagi rendszer, valamint a TQM teljeskord
minGségbiztositdsi rendszer elGirasait

- atevékenységéhez sziikséges munkavédelmi, elGirasokat, illetve a raktari tilto, figyelmeztet6 és
tdjékoztato tablakat

- araktaron beliili tarolasi mddokat és annak megfelel6en gondoskodik az atrakasrol

- araktarak mikodését, a készletezési feladatok mutatoit

A képzés célcsoportja:

1.11. | Erettségi végzettséggel, szakmai elGképzettséggel, minimum 1 éves raktarosi gyakorlattal rendelkez6, a
raktarvezetG szakképesités irant érdekl6d6 szakemberek.

1.12. | A képzés soran megszerezhet6 kompetencidk:
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- Ellenérzi a raktar tliz-, munka- és kdrnyezetvédelmi szabalyainak betartasat.

- Ellenérzi a raktartdjékoztato és figyelmeztet§ feliratainak meglétét.

- Gondoskodik a raktari dolgozék munkavédelmi, tliz- és balesetelharitasi oktatasarol.

- Megszervezi és elvégezteti a raktdri taroldeszkozok ellenGrzését, karbantartasat.

- Betartja és betartatja a vagyonvédelmi és biztonsagi elGirasokat.

- Gondoskodik a raktari mér6eszkdzok, méréberendezések, hitelesitési és kalibralasi
lejarati idejének ellendrzésérdl és a hitelesités, kalibralas elvégzésérdl.

- Gondoskodik az ,,Emel6gép biztonsdagi szabalyzat”- ban foglalt ellenérzési, karbantartasi,
javitasi feladatainak elvégzésérél.

- Betartatja és felligyeli a specialis aruk raktarozasi, kezelési szabalyait.

- Araktar teljesitményét jellemz6 id6szakos mutatdkat képez, elemez.

- Elkésziti a raktari dolgozok munkakéri leirasat.

- Tervszerlen értékeli a raktari dolgozdk teljesitményét.

- Napi munkaprogramot készit a szlikséges eréforrasok hozzarendelésével.

- Megszervezi a raktari készletek leltarozasat, iranyitja a leltarozas folyamatat.

- Javaslatot készit a raktari készletek leértékelésérdl, selejtezésérdl, és végrehaijtja a
jovahagyott leértékelést,selejtezést.

- Ervényesiti és felligyeli az altaldnos és specialis min&ségbiztositasok raktari
tevékenységekre vonatkozd elGirasait.

- Ellenérzi a betdrolt anyagok raktarhelyeinek allapotat.

- Azelhelyezés racionalizalasa érdekében, vagy szavatossagi szempontok miatt atrakatja

az arut.

- Készletgazdalkodassal kapcsolatos szamitasokat végez.

2. A képzésbe vald bekapcsolddas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: érettségi
s . raktaros (Logisztikai technikus 5 1041 15 06 rész-szakképesitése)
2.2. | Szakmai el6képzettség: raktiros OKJ 31 341 04
53, Egeszsegu,gyl alkalmassagi nem sziikséges
kovetelmény:
Szakmai gyakorlat teriilete és . a4 .
2.4. idétartama: egybefliggd 1 éves raktarosi gyakorlat
25, Szakr'nall adottsagok, készségek nem sziikséges
felmérése:
2.6. | Pdlyaalkalmassagi kdvetelmény: nem sziikséges
A résztvevivel a 2013. évi LXXVII. torvény (a tovabbiakban:Fktv.)
13.& (1)-(2) bekezdései, a felnGttképzésrdl sz6l6 torvény
. , végrehajtasarol sz616 11/2020. (11.7.) Korm.rendelet (a
2.7. | Egyéb feltételek: L . ot Al s
gyebteltetele tovdbbiakban:Fkr) 21.§-a, valamint a szakképzésrél sz616 2019.
évi LXXX. torvény ( a tovabbiakban: Szkt.) 53.§ (3) bekezdésének
rendelkezései alapjan feln6ttképzési szerz6dést kell kotni.
3. Tervezett képzési id6
3.1. | Aképzés draszama: 160 6ra
3.2. Megengedett hidnyzds mértéke: 20 %-32 ora
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4. Tananyagegységek
A képzés tananyagegységeinek megnevezése: Oraszama:
A raktarozasi tevékenységgel 6sszefiigg6szakmai alapok, szamitasi és elemzési ,
4.1 80 dra
feladatok.
4,2 Raktari folyamatok, tevékenységek szervezése. 80 o6ra
4.1. Tananyagegység
. A raktdrozasi tevékenységgel Osszefiiggészakmai alapok
4.1.1. | Megnevezése: e L ys€es 88 POk,
szamitasi és elemzési feladatok
4.1.2. | Célja: Raktdrozasi alapfogalmak, valamint szakmai szamitasok elsajatitasa
i1a Megvalsitasa soran alkalmazott Kon:caktora: a képzésben részt vevl személyes jelenlétét igényl6
| munkaformak: tanor?. , .
Frontalis és egyéni munka
ey [ ElGadds, magyarazat, szemléltetés, hazi feladat, munkaltatas,
Megvaldsitasa soran alkalmazott . . s s (i s
4.1.4. o feladatmegoldas, az 6nallé munka pontositasa, kérdés-valasz
képzési mddszerek: ,
modszer.
4.1.5. | Oraszama: 80 6ra
4.1.6. | Beszamithatd 6raszama: 0 dra
417 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakor(ok), kapcsolédd foglalkozas(ok)
o megnevezése, (6ra)szama és tartalmi elemei:
Megtanitando és elsajatitandd | A raktarozasi tevékenységgel osszefiiggé szakmai alapok (20
témakor leirasa, (6ra)szama ora)
A raktdrozas helye az ellatasi lancban. (1 6ra)
A raktar fogalma, tipusai. (2 6ra)
Tarolasi madok és rendszerek. (2 6ra)
Aruazonositasi rendszerek. (1 6ra)
L , Az aruatvétel fajtai, folyamata. (2 6ra
1. Kapcsolddé foglalkozas(ok) . s ,,J . y . ( )
. . B} , A betdrolas mveletei. (1 6ra)
megnevezése, (Gra)szama és o S . .
. . A komissidzas tipusai, mUiveletei. (1 éra)
tartalmi elemei: s .
Az expedialas feladata. (1 6ra)
A leltarozas fogalma, tipusai, folyamatai, okmanyai. (2 éra)
A selejtezés fogalma, feladatai, okmanyai. (1 6ra)
Vallalkozasi és vezetési, illetve munkajogi alapismeretek (6 6ra)
Megtanitandd és elsajatitandd Szamitasi és elemzd feladatok (60 6ra)
témakor leirasa, (6ra)szama
) o Raktari beszallitok teljesitési szintjének szamitasa és
" | Kapcsolodé foglalkozas(ok) értékelése (8 6ra)
megne\{ezese, .(ora)szama es e Adott arubeszallitasi mennyiséghez tarold hely
tartalmi elemei: L . .
szlikségletszamitas (9 dra)
e Adott tarolotér és tarolasi mod statikus kapacitasanak
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szamitdsa (8 ora)

e Raktari gépek teljesit6képességének szamitasa (5 dra)

e Araktarban tarolt druk forgasi sebességének és
forgasi idejének szamitasa ésértékelése. (8 d6ra)

e Avraktdri tarolasi kapacitas kihaszndaldsanak szamitasa és
értékelése. (10 ora)

o Araktar teljesitési mutatoinak (KPI mutatdk) szamitdsa (7
ora)

e OEE mutatd szamitasa (5 dra)

A tananyagegység A képzésben résztvevd hianyzdsa nem |épheti tul a megengedett
4.1.8. | elvégzésérdl szol6 igazolds 20 %-o0s mértéket. A tananyagegység szamonkéréseinek atlaga
kiadasanak feltétele(i): minimum 40 %-os eredmény(inek kell lenni.
4.2. Tananyagegység
, Raktari folyamatok, tevékenységek szervezése
4.2.1. | Megnevezése: v ! yses !
helyzetgyakorlatok
429 Célia: A projekt feladatok irdsban tortén6é megolddsanak, valamint a
o Ja: megoldds bemutatdsanak, szébeli prezentacidjanak elsajatitasa.
423 Megvalsitasa soran Kon:caktora: a képzésben részt vevl személyes jelenlétét igényl6
77| alkalmazott munkaformak: tanora' . L,
Frontalis-, csoport- és paros munka
ey , ElGadds, magyarazat, szemléltetés, hazi feladat, munkaltatas,
Megvalositasa soran e il S . e
. feladatmegoldas, szituacidjaték, gyakorlati tevékenység oktatoi
4.2.4. | alkalmazott képzési . . i . "y
, irdnymutatassal,az 6ndlléan szerzett ismeretek pontositdsa,
modszerek: oy R .
elmélyitése, kérdés-vdlasz mddszer.
4.2.5. | Oraszama: 80 6ra
4.2.6. | Beszamithatd 6raszama: 0 dra
497 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakor(ok), kapcsolodé foglalkozas(ok)
77 | megnevezése, (6ra)szama és tartalmi elemei:
Megtanitandd és
1. | elsajatitandd témakor Arubeszallitassal kapcsolatos projektfeladatok (17 é6ra)
leirasa, (6ra)szama




Hodmez6vasarhelyi SZC Makdi Ndvay Lajos Technikum és Kollégium
FelnGttképzési bejelentés nyilvantartasi szdma: B/2021/002475

Képzési program
Raktarvezetd

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

A raktarba kilsé cég altal beszallitott aruk mennyiségi
atvételének tevékenységei: (9 dra)
e az aruatvétel folyamatanak tennivaléi:
e amegrendelés és a ténylegesen beérkezé aru
mennyiségének 6sszehasonlitasa
e aszallitdlevél és a ténylegesen beérkezs aru
mennyiségének 6sszehasonlitasa
o eltérések kezelése

e Jruatvétellel kapcsolatos dokumentaciok elkészitése

A raktarba beérkezd druk minGségi atvételének tevékenységei
(8 dra)

e aminden darabos ellen6rzés

e amintavételes ellendrzés tevékenységei és folyamata

e astatisztikai ellenérzés tevékenységei és folyamata

e enyhitett, normal és szigoritott mindségi atvétel

Megtanitandé és
elsajatitando témakor
leirasa, (6ra)szama

Komissidzassal kapcsolatos projekt feladatok (14 6ra)

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (Ora)szama és
tartalmi elemei:

A komissidzas helyének eldontése (tarolétér — komissidzo tér)
kiillonb6z6 paraméterek alapjan. (7 dra)

EgylépcsOs, illetve kétlépcsds komissidzasi folyamat
megszervezése,tevékenységei, dokumentumai (7 éra)

Megtanitando és
elsajatitando témakor
leirasa, (6ra)szama

Taroldeszkozok létesitésével, ellendrzésével, javitasaval
kapcsolatosprojekt feladatok (10 6ra)

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

Taroldeszkdzok biztonsagos hasznalatat megvaldsito raktarvezetdi
intézkedési, szabalyozasi, ellenbrzési feladatai (6 dra)

Taroldeszkdzok kiilonbz6 szintl meghibasoddasaval kapcsolatos
feladatok (4 6ra)

Megtanitando és
elsajatitando témakor
leirasa, (6ra)szama

,,,,,,

kapcsolatos projektfeladatok (26 dra)

Az MSZ EN ISO 9001- es szabvany vezetGi szerepvallalasra
vonatkozé elGirasaval kapcsolatos feladatok (6 6ra)
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Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (Ora)szama és
tartalmi elemei:

Az MSZ ISO 9001-es szabvany raktdrozasi tevékenységet érinté
szabalyozasi terileteire vonatkozd el6irdsok megvaldsitasa (7 6ra)

. kapcsolattartds a vevékkel

. a szolgaltatasnyujtas szabalyozasa

. azonositas és nyomon kovetés

. kiszallitas utani tevékenységek

e  vevlielégedettség elemzése és értékelése

A raktarvezet6 feladatai a TQM rendszer megvaldsitasdban,
mikodtetésében (7 6ra)

Az MSZ EN ISO 22000:2018 Elelmiszer-biztonsagi iranyitasi
rendszerek raktarikialakitasanak kovetelményei (6 6ra)

Megtanitando és
elsajatitando témakor
leirasa, (6ra)szama

Raktari készletek leltarozasaval kapcsolatos projekt feladatok (10
éra)

kiadasanak feltétele(i):

5. . , Raktdrvezet6 feladatai a raktari leltdrozas el6készitésében,
Kapcsolddo foglalkozas(ok) s .
) , ) 3 lebonyolitasaban (5 6ra)
megnevezése, (Gra)szama és
tartalmi elemei: sy s s , Ly .
Leltarkiilonbozetek megallapitasa és a rendezés madja (5 ora)
Megtanitandd és
elsajatitandd témakor Munkavédelemmel kapcsolatos projekt feladat (3 6ra)
leirdsa, (6ra)szama
. Kapcsolddé foglalkozas(ok)
P . & . B} : EmelGgép biztonsagi szabalyzat mikddtetésének megszervezése,
megnevezése, (6ra)szama és . .
. . ellenérzése(3 dra)
tartalmi elemei:
A tananyagegység A képzésben résztvevé hidnyzasa nem lépheti tul a megengedett
4.2.8 | elvégzésérdl szol6 igazolas 20 %-os mértéket. A tananyagegység szamonkéréseinek atlaga

minimum 40 %-os eredmény(inek kell lenni.

5. Csoportlétszam

5.1. | Maximalis csoportlétszam: 206
6. A képzésben részt vevé teljesitményét értékeld rendszer leirasa
ElGzetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:
Az elGzetes tudasszint felmérését igényl6 jelentkez6k megszerzett tudasanak felmérése irasbeli
6.1 tesztekkel, feladatsorokkal valdsul meg. A felmérés eredménye alapjan az értékelést végzé oktatd
" | javaslatot tesz az elSzetes tuddasszint felmérését kéré jelentkezd szdmara az adott tananyag egység
(modul) éraszamadra vonatkozdan. A feln6ttképzési szerz6dés megkotése a fentiek figyelembevételével
toérténik meg.
Képzés kozbeni (fejleszts) értékelés:
Fejleszt6 értékelés torténik folyamatosan a képzés teljes ideje alatt.
6.3. | Résztvevé zard (szummativ) értékelése:
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Szummativ értékelés (érdemjegy, osztdlyzat, %-os értékelés) a zaro értékelés a képzés végén torténik.

7. A képzés elvégzésérol szolo igazolas kiadasanak feltételei

21 | A képzés elvégzésérd| sz6l6 TANUSITVANY
" | igazolas megnevezése: 12/2020 (11. 7.) Korm. rendelet 40.§ (2)
. J P A képzésben résztvev6 hidnyzasa nem lépheti tul a megengedett
A képzés elvégzésérdl sz6l6 - . . (o .
7.2. | . Lot . . 20 %-os mértéket. A tananyagegység szamonkéréseinek atlaga
igazolds kiaddsanak feltétele(i): L o .
minimum 40 %-os eredmény(inek kell lenni.
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
Elméleti oktato: szakmai tanarképzésben szerzett
mesterfokozattal vagy fels6foku végzettséggel és az dgazatnak
megfelelS szakképzettséggel
8.1. | Személyi feltételek:
Gyakorlati oktatd: legalabb érettségi végzettséggel és az
agazatnak megfeleld szakképzettséggel vagy szakképesitéssel kell
rendelkeznie.
82 Személyi feltételek biztositdsanak | A képzGhely biztositja megbizasi szerz6déssel,
| mddja: munkaszerzédéssel vagy vallalkozasi szerz6déssel.
- sajat helyszin
- a tananyagegység tartalmanak megfelel6 bizonylatok
8.3. | Targyi feltételek: - szdmitogépek
- nyomtaté
8.4. Ta,rgyl feltételek biztositdsanak A képzG intézmény biztositja.
modja:
Szamitastechnikai hattér WMS (Raktériranyitasi)
szoftverrel
Jogforrasok
Se A képzéshez kapcsol6dé egyéb Szabvanyok:
= | specialis feltételek: MSZ EN 1SO 9001:2015 Mindségiranyitasi rendszerek.
Koévetelmények
MSZ EN 1SO 22000:2018 Elelmiszer-biztonségi irdnyitasi
rendszerek
MSZ EN 15635:2012 Taroldeszkdzok alkalmazdsa és
karbantartasa
A képzéshez kapcsolodo egyéb
8.6. | specialis feltételek biztositasanak | A képzd intézmény biztositja.

modja:

9. Képesito vizsga

A képesitd vizsgdt nem a képzd intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhet6 szakképesités megszerzésére irdnyuld képesits vizsgat a nemzeti akkreditdlasrol szol6 térvény
szerinti akkreditalé szerv altal személytanusitd szervezetként akkreditalt vizsgakozpont szervezhet. A




Hodmez6vasarhelyi SZC Makdi Ndvay Lajos Technikum és Kollégium Képzési program
FelnGttképzési bejelentés nyilvantartasi szdma: B/2021/002475 Raktarvezetd

képesit6 vizsga megszervezéséhez szikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes
leirasa a https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érhet6k el a programkévetelmények mentpontban.
A szakmai képzéshez kapcsoldddan megszerzett képesité bizonyitvany allamilag elismert, 6nall6 végzettségi
szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

A képesit6 vizsgara bocsatas feltétele:
A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl (7.1. pont) a képzé intézmény altal a felnGttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tanusitvany.
Egyéb feltételek: -
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